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Historia
El basquetbol es la primera referencia de la ciudad de Bahia Blanca.

Tanto a nivel de identidad local como nacional, Bahia Blanca se ha constituido en base a su historia: sus méas de veinte
clubes, sus 5.000 jugadores federados, sus técnicos, sus selecciones campeonas, jugadores de seleccion y sus
campeones olimpicos.

Sin embargo, a pesar del gran trabajo desarrollado en el basquetbol amateur, no hemos podido en los ultimos afios
conformar un proyecto sélido a nivel profesional que nos convoque a todos como ciudad. Consideramos que es el
momento de poner un punto de partida, desarrollar un nuevo modelo de gestion deportiva.

Bahia Blanca Estudiantes

Somos un grupo de gente joven con el suefio de devolver a la ciudad de Bahia Blanca su lugar historico en el
basquetbol argentino.

Nuestra Vision

Pretendemos convertirnos en un referente deportivo e institucional. Para ello, apuntaremos a:
v" Ser el equipo donde todos los jugadores en formacion pretendan jugar.
v" Brindar un espectaculo que nuclée al publico del basquet y las familias.

v" Desarrollar una gestion innovadora, de excelencia que sirva de modelo en todo el pais.

Nuestra Mision

Recuperar la identidad de Bahia Blanca como “capital del basquet argentino” generando sentido de pertenencia y
orgullo.

Nuestros Valores

v" Respecto, integridad y solidaridad.
Trabajo en equipo.
Compromiso con nuestros publicos.
Seriedad y Credibilidad.
Responsabilidad y Sustentabilidad.

DN NN

Objetivos
v" Desarrollar un plan de gestion de excelencia.
Conformar un equipo profesional de trabajo.
Realizar un plan deportivo que nos lleve el éxito a medio y largo plazo.
Fomentar la practica del basquetbol y del deporte en general.

Habilitar espacios para el desarrollo de acciones sociales ligadas al deporte.

NN NN

Otorgar oportunidades para manifestaciones culturales de la ciudad y la regién.
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SAINT-GOBAIN
Prioridades Estrategias Objetivos
Definicién y comunicacion de Vision, Mision y Valores
Definicion Definicion Politicas de gctuacién e implementacién de:
rumbo estratégico . Rgg!amento interno para los Jugadores
»  Codigo de comportamiento del espectador.
0
3 Planificacion Definicion de objetivos deportivos por afio (ver cuadro
|
T ,
S Operativa -
| | Estratégica , S . .
\V} Refaccion y reacondicionamiento de las instalaciones del
0] L Estadio Dr. O. Casanova en cuanto a vestuarios, ingresos,
N 0 Planificacion pisos, sala VIP, iluminacion y estética general.
S Operativa Implementacion de politicas y programas de higiene y
seguridad:
M »  Elaboracion del Plan de Evacuacion.
E
I
S
enerar y administrar recursos para el financiamiento y
S T G dminist | financiamient
| R Planificacién sustentabilidad del proyecto. (Se adjunta cuadro con
0 A Financiera objetivos por afio).
N
T
E .. Desarrollo de programas sociales.
G Responsabilidad ) o
Social y Cultural Desarrollo de e\(entos culturales y espectaculos artisticos
V | durante los partidos.
C
A
L 0 Definicion de areas de trabajo:
S «  Conformacion equipo deportivo-plantel de
0] jugadores, cuerpo técnico y staff médico.
R Definicion e Conformacion del equipo de gestion.
E Est:.::g;r: de Definicion de roles de trabajo y asignacién de funciones y
S Arquitectura J responsabilidades:
Organizacional *  Redaccion descripciones de puestos.
e Organigrama.
Disefo

Definicion de procedimientos de trabajo para la realizacion
de eventos deportivos:

*  Redaccion del manual de procedimientos.
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Posicionarnos entre los mejores ocho equipos de la Liga.

2010
Conformar un equipo joven que sea la base para las siguientes temporadas
Sentar las bases para un equipo con aspiraciones a ser finalista en la siguiente
temporada.

2011 Posicionarnos entre los mejores cuatro/seis equipos de la Liga.

Planificacion
Deportiva Ingresar a las semifinales de la Liga.

Posicionarnos entre los mejores cuatro/dos equipos de la Liga.

2012 Ganar la Liga/ Ser finalistas de la liga.
Consolidar un equipo de primera linea.

2013 Aspirar por segunda vez a ganar la Liga.
Ingresos por Abonos $1,000,000

2010
Ingresos por Sponsors $3,000,000
Aumentar en un 10% las ventas de abono respecto al 2010.

Planificacion
Financiera 2011 Aumentar los ingresos por Sponsors en un 20% respecto al 2010

Ingreso por venta de abonos $1.450.000

2012
Ingresos por sponsors $6.000.000
Ingresos por venta de abonos $1.750.000

2013

Ingresos por sponsors $7.200.000
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Planificacion
Social

Implementar el programa Bahia Basquet por la zona.

Accion: facilitar charlas y mini clinicas de bésquet en las zonas de influencia de la ciudad de
Bahia Blanca.(Se adjunta procedimiento del programa).

Implementar el programa Integrar +

Accién: convocar a chicos con discapacidades a participar de los partidos de basquet. Programa
conjunto con la Fundaciones Integrar y la Fundacién Bacciglupo. (Se adjunta procedimiento del
programa).

Implementar el programa Bahia Basquet

Accién: brindar entrenamientos y charlas a los jugadores de los 21 clubes federados de la ABB —
Asociacién Basquet Bahiense-. A cargo de los jugadores y el cuerpo técnico de BE.

Implementar el programa “Que se vengan los chicos”.

Accion: convocar a chicos de barrios periféricos a presenciar un partido de basquet. Se armaran
grupos de aprox. 40 chicos por partido a quienes se les brindara transporte ida y vuelta al Estadio
y una merienda.

Implementar el programa “Héroes locales”.

Accion: reconocer a personas “invisibles” que hacen un destacado y silencioso trabajo para la
comunidad.

Implementar el programa “El Basquet y la Vida”

Accion: visitas a hospitales, carceles y orfanatos entre ofras instituciones por parte de los
jugadores de equipo.

Implementar el programa “llustres del Basquet”

Accién: reconocer a jugadores, técnicos, dirigentes y referentes de la historia de este deporte en
la ciudad en los intermedios de los partidos.

Participar de la Campafia “Cuida tu corazén” junto a la Fundacién Cardiolégico Argentina.
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ORGANIGRAMA BAHIA ESTUDIANTES

Resp.Ejecutivo
Juan I. Sdnchez

Coordinador General
Mariano Grippo

Adm. y Tesoreria
Ana Sénchez
Silvia Iglesias

Asesor MKT
frommmmmmmme- Néstor Carrizo
Coord. Higiene y Seg.
Ing. Carlos Sanchez

EQUIPO DEPORTIVO EQUIPO GESTION

Intendente Cancha
Carlos Saieg

)

Resp. Prensa
Bruno Altieri

RRPP y Eventos
Marcela Sainz

Cuerpo Técnico
- @@

.

Jefe de Equipo
Luciano Bonis

Plantel Jugadores
- @@

)

o Resp. Utileria
Cuerpo Médico Gerardo Pefialva

~——




rweber BAHIAESTUDIANTES ¢

SAINT-GOBAIN

DESCRIPCION DE PUESTOS DE TRABAJO




"weber

SAINT-GOBAIN

. s
BAHIAESTUDIANTES [g/r

DESCRIPCIONES DE PUESTOS

TITULO DE PUESTO: ‘ Responsable Ejecutivo

OCUPANTE: Juan Ignacio Sanchez

FECHA: |14/09/10

DEPENDENCIA JERARQUICA:

1. MISION

Establecer y llevar a cabo estrategias de desarrollo con el proposito de asegurar el crecimiento sostenido del emprendimiento y

garantizar el cumplimiento de la misién de Weber Bahia Estudiantes.

2. PRINCIPALES RESULTADOS

ACCIONES
(qué hace?)

RESULTADO FINAL ESPERADO
(para qué lo hace?)

Elaborar y controlar la implementacién del plan de gestion

Asegurar el cumplimiento de los objetivos trazados.

a 4 afos.
9 Conformar la estructura de trabajo y asignar el personal | Garantizar la disponibilidad de personas calificadas acorde a las
requerido. necesidades del proyecto.

Definir el plantel de jugadores y cuerpo técnico llevando a
3 | cabo las negociaciones de contratacién con los agentes
de los mismos.

Asegurar la disponibilidad y la calidad del equipo deportivo
requerido.

Presentar el propésito y plan de Weber Bahia Estudiantes
4 |ante los medios de comunicacién, los sponsors y el
publico en general.

Contribuir al conocimiento y difusion del proyecto.

Definir y poner en practica la estrategia de relaciones con
5 | la comunidad y con la prensa en general.

Garantizar el desarrollo de la imagen de Weber Bahia
Estudiantes.

3. CONTEXTO

Comunicacion directa con Coordinador Gral., Asesor de Marketing y Comercializacién, Entrenador y Jefe de Prensa.

4. ORGANIZACION (puestos que dependen jerdrquicamente)

¢ Coordinador General
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TITULO DE PUESTO: Coordinador general

FECHA: |(14/09/10

OCUPANTE: Mariano Grippo

DEPENDENCIA JERARQUICA: Responsable Ejecutivo

1. MISION

Planificar y coordinar las acciones de las diversas areas de la organizacién -tales como administracion, marketing, prensa,
comercializacién, intendencia y organizacidn de eventos- garantizando el cumplimiento de sus objetivos especificos.

2. PRINCIPALES RESULTADOS

ACCIONES
(qué hace?)

RESULTADO FINAL ESPERADO
(para qué lo hace?)

Asignar responsabilidades y supervisar las tareas del
1 | equipo de gestion.

Asegurar el alcance de los objetivos trazados.

Comunicar la vision y mision de Bahia Estudiantes al
equipo de gestion.

Garantizar la alineacién del equipo con el propésito de la
organizacion.

Liderar al equipo de trabajo potenciando su integracion,
desarrollo y motivacion.

Propiciar un clima motivacional que facilite el cumplimiento de los
objetivos establecidos.

Verificar el cumplimiento de los procedimientos de cada
4 | sector, evaluarlos y proponer y/o autorizar modificaciones
segun corresponda.

Garantizar un adecuado funcionamiento de los procedimientos.

Gestionar las relaciones con la ADC, CABB, ABB vy los
clubes locales.

Asegurar y velar por desarrollar relaciones optimas con dichas
instituciones.

Llevar a cabo las relaciones con los sponsors.

Afianzar el vinculo con los mismos.

Colaborar con el jefe de equipo en las tareas de logistica
del plantel.

Asegurar las condiciones adecuadas para el desempefio
deportivo.

3. CONTEXTO

Comunicacion directa con Responsable Ejecutivo y Responsable de Marketing y Comercializacion.

4. ORGANIZACION (puestos que dependen jerdrquicamente)

Administracion y Tesoreria.
Intendente de Cancha.

Jefe de Prensa.

Jefe de Equipo.

Responsable de RRPP y EA.
Coordinador de Higiene y Seguridad.

> & & O o o
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TITULO DE PUESTO: ‘ Jefe de Prensa

FECHA: |14/09/10

OCUPANTE: ‘ Bruno Altieri

DEPENDENCIA JERARQUICA: | Coordinador General

1. MISION

Conducir el proceso de elaboracion, redaccion y distribucion de las publicaciones y el material de interés de Bahia Estudiantes, y
gestionar la relacién con los medios de prensa, con la finalidad de garantizar una adecuada comunicacion y la difusién de las

actividades del equipo y el propésito del proyecto.

2. PRINCIPALES RESULTADOS

ACCIONES
(qué hace?)

RESULTADO FINAL ESPERADO
(para qué lo hace?)

Organizar y redactar el material de interés de Bahia
Estudiantes para las organizaciones vinculadas.

Asegurar la disponibilidad de informacioén para transmitir a los
medios de comunicacion.

Brindar la informacién a la prensa antes de cada partido.

Comunicar la informacion del equipo y del club a los medios de

2
prensa.
Coordinar las pautas periodisticas de las distintas -

3 ey . ; . Asegurar la difusion del proyecto.
actividades que realiza Bahia Estudiantes.

4 Producir reportajes, entrevistas y contenidos de interés | Garantizar que los mensajes contengan el estilo y los
informativo para los medios locales y nacionales. lineamientos de comunicacién establecidos por la organizacién.
Coordinar  conjuntamente con el responsable de , . , .

5 ) P Garantizar el desarrollo de la imagen de Bahia Estudiantes.

marketing, las campafias de promocién y difusion de las
actividades de la organizacion.

Otorgar las acreditaciones por temporada y las
6 | acreditaciones provisionales a los medios de prensa que
asi lo requieran.

Asegurar el correcto trabajo de la prensa sin obstaculizar el resto
de las actividades, haciendo cumplir lo establecido en el
Reglamento de Prensa.

Controlar el acceso de los medios de prensa a los
7 | sectores establecidos para ese fin y evitar su circulacién
por sectores no autorizados.

Asegurar el correcto trabajo de la prensa sin obstaculizar el resto
de las actividades, haciendo cumplir lo establecido en el
Reglamento de Prensa.

Aplicar las sanciones que correspondan a aquellos
8 | medios que no cumplan con el Reglamento.

Asegurar el cumplimiento de lo establecido en el Reglamento de
Prensa.

Verificar el estado de los sectores de atencion a la prensa
9 |y gestionar el servicio de Internet y telefonia en caso de
ser necesario. Brindar asistencia técnica.

Brindar una buena atencién a la prensa y facilitar sus
comunicaciones.

Gestionar ante el Jefe de Equipo y cualquier otro

10 |integrante del equipo de gestion cualquier accion | Asistir en las necesidades de la prensa.
especifica que sea requerida.
1 Programar y coordinar conferencias de Prensa y | Organizar adecuadamente las diferentes acciones de prensa con
reportajes. el plantel.
1 Planificar y gestionar el desarrollo del sitio web Bahia | Establecer una via de comunicacion y difundir el proyecto.
Estudiantes.
3. CONTEXTO

Comunicacion directa con Coordinador General, Jefe de Equipo, Intendente de Cancha, Responsable de RRPP.
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Asesor en Marketing y

TITULO DE PUESTO: e ..
Comercializacion

FECHA: |(14/09/10

OCUPANTE: ‘ Néstor Carrizo

DEPENDENCIA JERARQUICA:

1. MISION

Asesorar en temas referidos a imagen del proyecto, relaciones institucionales y comercializacién coordinando las actividades de

marketing.

2. PRINCIPALES RESULTADOS

ACCIONES
(qué hace?)

RESULTADO FINAL ESPERADO
(para qué lo hace?)

Delinear junto al responsable ejecutivo los aspectos
comerciales referentes a la sponsorizacion - en cuanto a
planes de inversion, formas y espacios en el estadio y
otros canales de sponsoreo-.

Crecer en el posicionamiento de la imagen Bahia Estudiantes.

Controlar el cumplimiento de los
institucionales, comerciales y publicitarios.

ComMpromisos

Garantizar el cumplimiento de los compromisos asumidos segun
los estadndares acordados.

Llevar a cabo acciones comerciales con el fin de captar
3 | nuevos sponsors.

Contribuir al desarrollo y sustentabilidad del proyecto Bahia
Estudiantes.

3. CONTEXTO

La estructura de PROYECCION CM es el dto. MKT tercerizado de BE.

Responsable de RRPP y Eventos

TITULO DE PUESTO: artisticos.

FECHA: 14/09/10

OCUPANTE: | Marcela Sainz

DEPENDENCIA JERARQUICA: Coordinador general

1. MISION

Coordinar las tareas de acomodacion y atencion al publico y realizar acciones artisticas y de entretenimiento complementarias a la
actividad deportiva asegurando estrechar el vinculo con el publico y agregar valor al espectaculo ofrecido.

2. PRINCIPALES RESULTADOS

ACCIONES
(qué hace?)

RESULTADO FINAL ESPERADO
(para qué lo hace?)

Preparar el sector V.LP. y atender a los invitados
especiales.

Asegurar la adecuada atencion a los concurrentes.

Coordinar y supervisar las tareas de los acomodadores.

Garantizar un servicio adecuado de recepcion y acomodamiento
del publico asistente.

Gestionar acciones artisticas, de entretenimiento y
3 | marketing durante el evento y con posterioridad al mismo.

Agregar valor al espectéculo ofrecido, estrechar el vinculo con el
publico y la identificacion de los asistentes. Y obtener ingresos
por acciones de comercializacion especificas.

Informar a la Voz del Estadio las comunicaciones
4 vinculadas a las acciones enunciadas

Asegurar una fluida comunicacion con el publico y una adecuada
transmision de mesajes de ordenamiento interno.

Supervisar la atencibn de los Concesionarios . .

5 P . Garantizar una buena atencion a los concurrentes.
Gastronoémicos.

3. CONTEXTO

Comunicacion directa con Intendente de cancha.
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Coordinador de Higiene y

TITULO DE PUESTO: Seguridad

FECHA: |(14/09/10

OCUPANTE: ‘ Ing. Carlos Sanchez

DEPENDENCIA JERARQUICA: Coordinador General

1. MISION

Coordinar y supervisar las actividades vinculadas con la higiene y seguridad de las instalaciones del estadio resguardando la
seguridad y salud de las personas y garantizando el cumplimiento de la normativa vigente.

2. PRINCIPALES RESULTADOS

ACCIONES
(qué hace?)

RESULTADO FINAL ESPERADO
(para qué lo hace?)

Implementar y mantener politicas y programas de higiene
y seguridad.

Garantizar el cumplimiento de las normas de higiene y seguridad
vigentes.

Elaborar el plan de evacuacion, verificar el mantenimiento
de las exigencias establecidas y realizar las
actualizaciones correspondientes.

Garantizar el cumplimiento de la normativa vigente.

Efectuar las actualizaciones que correspondan al Plan de
3 | Evacuacién y su tramitacion ante las autoridades

Mantener actualizado y aprobado el Plan de Evacuacion y la
Habilitacién del Estadio.

pertinentes.
4 Organizar 'y coordinar los simulacros requeridos por la | Cumplir con las disposiciones del Plan de Evacuacion y asegurar
legislacion. la actuacion de los responsables y el comportamiento del publico.
5 Capacitar a los responsables descriptos en el Plan de | Cumplir con las disposiciones del Plan de Evacuacion y asegurar
Evacuacion. la actuacion de los responsables.

Capacitar a los miembros de la organizacion en el plan de
6 | evacuacion y en medidas de seguridad en general

Asegurar la toma de conciencia sobre la importancia de respetar
las medidas de seguridad.

Realizar visitas periédicas (quincenales) a las
7 |instalaciones para verificar el mantenimiento de las
condiciones establecidas en el Plan de Evacuacion.

Asegurar el mantenimiento de las condiciones de infraestructura y
equipamiento establecidas en el Plan de Evacuacion.

Representar a Bahia Estudiantes frente a los organismos
8 | nacionales, provinciales y municipales tales como
Defensa Civil, Bomberos y COPROSEDE entre otros.

Garantizar un trato profesional con las autoridades de control.

3. CONTEXTO

Comunicacion directa con Intendente de Cancha, Responsable de RRPP y Coordinador General.
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TITULO DE PUESTO: ‘ Tesoreria y administracion

FECHA: |14/09/10

OCUPANTE: | Ana Sénchez

DEPENDENCIA JERARQUICA: Coordinador General

1. MISION

Llevar a cabo las acciones relacionadas con ejecucion de pagos y cobros, administracién de ingreso y egreso de fondos, gestiones
bancarias y contabilidad para garantizar la correcta administracion de los recursos financieros.

2. PRINCIPALES RESULTADOS

ACCIONES
(qué hace?)

RESULTADO FINAL ESPERADO
(para qué lo hace?)

Controlar y administrar el ingreso de fondos (por
comercializacién, marketing, venta de entradas, etc.).

Cumplir con lo previsto en el presupuesto y con las

contrataciones efectuadas.

Efectuar los pagos determinados por los responsables de
otras areas, previa autorizacion del Coordinador General.

Cumplir con lo previsto en el las

contrataciones efectuadas.

presupuesto y con

3 | Gestionar el pago a proveedores.

Cumplir con los contratos y pagos de servicios requeridos.

Realizar las tareas administrativas relacionadas con la
rendicién de gastos.

Garantizar la disponibilidad y confiabilidad de la informacién para
la toma de decisiones.

Realizar las gestiones bancarias en lo referido a cuenta
5 | BBB, cuentas jugadores, staff y cuerpo técnico.

Cumplir con los compromisos asumidos y asegurar el correcto
estado de las cuentas.

Realizar todas las tareas administrativas internas y
relacionadas con la vinculacion externa, de acuerdo a lo
6 |solicitado por los diferentes integrantes del equipo de
gestion, coordinadas y supervisadas por el Coordinador
General.

Asistir al resto de la organizacion, coordinar diferentes acciones
de los otros integrantes del equipo para agilizar y perfeccionar los
procesos.

Verificar que se cumplan los procedimientos
administrativos dependientes de cada uno de los roles de
7 | los otros miembros del equipo de gestion en relacion a las
normas deportivas (Reglamento ADC, etc.) y legales
(CoProSeDe, Municipalidad, etc.).

Cumplir con las disposiciones de los organismos externos de
control y regulacién y reglamentos internos.

Realizar las tareas administrativas relacionadas con los
8 |contratos de los jugadores y con temas legales en
general.

Contribuir a la administracién de los contratos.

9 | Contratar las coberturas de seguros.

Cumplir con las disposiciones legales y dsiminuir riesgos de
operacion.

10 | Recaudacion con planilla correspondiente Custodiar los ingresos producidos por el evento.
11 | Traslado y deposito de recaudacion a entidad bancaria o | Asegurar el proteccidn de los valores ingresados por la
destino definitivo. recaudacion.
3. CONTEXTO

Comunicacion directa con el Contador de BBB (que radica en Capital Federal). Colaboracion diaria con el Staff y Cuerpo técnico.
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TITULO DE PUESTO: | Administracion

FECHA: |14/09/10

OCUPANTE: | Silvia glesias

DEPENDENCIA JERARQUICA: Coordinador General

1. MISION

Asistir al coordinador general y realizar tareas administrativas en lo referido a contrataciones de viviendas, tramites ante la ADC y

organizacién de venta de entradas en el estadio.

2. PRINCIPALES RESULTADOS

ACCIONES
(qué hace?)

RESULTADO FINAL ESPERADO
(para qué lo hace?)

Estar a disposicién de las necesidades administrativas del
coordinador general.

Colaborar en el desempefio de su gestion

Gestionar las contrataciones de viviendas para los

Garantizar una adecuada ubicacion y vivienda para los jugadores.

2 . : N
jugadores con las inmobiliarias.
Gestionar tramitaciones y la comunicacion diaria con la
3 ADC. Asegurar el cumplimiento de las normas exigidas por la A.D.C.
4 Asistir al jefe de equipo en lo referente a viajes, hoteles, | Asegurar las condiciones adecuadas para el desempefio

comidas y planificacion en general.

deportivo.

Colaborar con el jefe de equipo en tareas de asistencia a
5 | jugadores, cuerpo técnico y cuerpo médico.

Resolver los problemas no deportivos del equipo, cuerpo técnico
y médicos, de tal forma de favorecer su mejor desempefio.

Generar los valores para que se disponga de la venta de
las localidades, de acuerdo a la capacidad autorizada y
6 |asegurando el efectivo control contable. Dificultar la
falsificacion y la reventa de localidades. Facilitar el control
de ingreso con un adecuado disefio de las mismas.

Garantizar la correcta distribucion de las entradas, evitando su
falsificacion y venta fuera de los lugares asignados. Propiciar el
orden en el ingreso al estadio a través del disefio de las mismas.

Entregar los tickets de protocolo al responsable de
Atencion al Publico y a ofras autoridades para su

Asegurar la distribucion correcta de las entradas de protocolo e

7 TR L . identificar a los responsables de las mismas.
distribucion sin costo a los invitados, con planilla de
recepcion de valores.
3. CONTEXTO

Comunicacion directa con Coordinador General, Jefe de Equipo, Intendente de Cancha y Responsable de RRPP.
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TITULO DE PUESTO: | Intendente de cancha

FECHA: |14/09/10

OCUPANTE: | Carlos Saieg

DEPENDENCIA JERARQUICA: Coordinador General

1. MISION

Asegurar el correcto estado y funcionamiento de las instalaciones durante el dia del evento. Garantizar la correcta prestacion del
Servicio de Seguridad y el cumplimiento de las normativas vigentes. Organizar y efectuar la venta de localidades en las boleterias de
estadio controlando el adecuado ingreso de los espectadores en cuanto a comodidad como a respeto por la capacidad del Estadio.

2. PRINCIPALES RESULTADOS

ACCIONES
(qué hace?)

RESULTADO FINAL ESPERADO
(para qué lo hace?)

Verificar el estado de limpieza del estadio en su totalidad
supervisando el desempefio del servicio de limpieza.

Garantizar condiciones de salubridad adecuadas.

Verificar el buen estado de las puertas, el funcionamiento
de los sistemas y elementos de seguridad y la no
2 | obstruccion de circulaciones de ingreso, egreso y medios
de escape.

Garantizar el sistema de apertura y medios de evacuacion, la libre
circulacion de los medios de escape y el correcto funcionamiento
de los sistemas de seguridad.

Verificar el adecuado funcionamiento de tablero general y
auxiliar.

Asegurar el cumplimiento de las normas exigidas por la A.D.C..

Verificar que el sistema sanitario esté en correcto estado
y que cumpla con las normas que fija la A.D.C.

Asegurar el cumplimiento de las normas exigidas por la A.D.C. y
brindar un buen servicio a los asistentes.

Controlar que los espectaculos no deportivos que se
5 | organizan durante el evento, respeten los tiempos entre
cuartos o a la finalizacion del primer tiempo.

Asegurar el cumplimiento de las normas exigidas por la A.D.C. y
garantizar que no obstaculicen las accioens de seguridad.

Verificar la instalacién eléctrica y en particular el
6 |funcionamiento de reflectores de emergencia y la
presencia de un grupo electrogeno.

Asegurar el cumplimiento de las normas exigidas por la AD.C. y
los sistemas de seguridad.

Controlar las instalaciones de servicios gastronémicos del
estadio, verificando el correcto funcionamiento de las

Asegurar la correcta atencion del publico, el cumplimiento de

7 . . : . o contratos con los concesionarios y el cumplimiento de las normas
mismas y la no existencia de bebidas alcohdlicas y de g
de seguiridad.
envases de gas.
8 Organizar y gestionar la venta de localidades en las | Efectuar la venta de entradas que no se hayan vendido hasta el

boleterias del estadio.

dia del evento evitando la venta por terceros no autorizados.

Efectuar el rendimiento, control y entrega de la
9 |recaudacion por venta de entradas informando
inmediatamente del agotamiento de las localidades

Asegurar la proteccion de los valores y evitar inconvenientes con
el publico.

Gestionar la comunicacion con las autoridades de la

10 | AD.C. en lo referido a pago de aranceles, entrega de | Asegurar el cumplimiento de las reglamentaciones pertinentes.
videos y transmisién de los partidos.
Organizar conjuntamente con las autoridades pertinentes . . - .

11 | g fivo d J idad q id P Garantizar la correcta prestacion del Servicio de Seguridad y el
€1 Operativo de seguridad para cada partico. cumplimiento de las normativas vigentes
Coordinar la asistencia médica y de primeros auxilios, la | Cumplir con las disposiciones del CoProSeDe. Garantizar las

12 | prevencion de incendios con el servicio de bomberos y | condiciones de Seguridad.
otros servicios de urgencia.

3. CONTEXTO

Comunicacion directa con responsable de RRPP y EA, jefe de equipo, coordinador general, tesoreria.




"weber

SAINT-GOBAIN

BAHIAESTUDIANTES

TITULO DE PUESTO:

‘ Entrenador/Responsable del Plantel

FECHA: |14/09/10

OCUPANTE: José Luis Pisani

DEPENDENCIA JERARQUICA: Coordinador General

1. MISION

Dirigir, coordinar y gestionar el plantel de jugadores y el cuerpo técnico estableciendo pautas y estrategias de trabajo para asegurar

que se alcancen los objetivos deportivos trazados.

2. PRINCIPALES RESULTADOS

ACCIONES
(qué hace?)

RESULTADO FINAL ESPERADO
(para qué lo hace?)

Planificar la temporada deportiva estableciendo el sistema
de trabajo y de juego para el plantel.

Asegurar el cumplimiento de los objetivos propuestos.

Conformar el equipo de trabajo seleccionando a los
2 | asistentes técnicos y el preparador fisico.

Disponer de un equipo de especialistas que le brinde soporte y
colaboracion.

Llevar a cabo un andlisis de los equipos rivales mediante
3 | video y scouting.

Disponer de informacién del equipo rival para la toma de
decisiones.

Colaborar con el responsable ejecutivo en la seleccién de
4 | los jugadores para integrar al plantel.

Garantizar la disponibilidad de un plantel de jugadores calificados.

Transmitir al plantel de jugadores y al cuerpo técnico la
visidén deportiva potenciando la integracidn, cohesion y el
espiritu de equipo.

Propiciar un clima motivacional que facilite el cumplimiento de los
objetivos deportivos.

3. CONTEXTO

Comunicacion directa con Responsable Ejecutivo, Coordinador General y Jefe de Equipo.

4. ORGANIZACION (puestos que dependen jerarquicamente)

¢ Asistente Técnico.
¢ Plantel de Jugadores.
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SAINT-GOBAIN

BAHIAESTUDIANTES

TITULO DE PUESTO: ‘ Asistente técnico

FECHA: |14/09/10

Alejandro Montecchia

OCUPANTES: Mauro Polla

Entrenador/ Responsable

DEPENDENCIA JERARQUICA: |\ o .

1. MISION

Colaborar con el Entrenador en la planificacion y desarrollo de los partidos y practicas, realizando trabajos técnicos individualizados a
los fines de lograr un adecuado desempefio y alcanzar los objetivos deportivos propuestos.

2. PRINCIPALES RESULTADOS

ACCIONES
(qué hace?)

RESULTADO FINAL ESPERADO
(para qué lo hace?)

Elaborar el scouting/ estudio del rival con sistemas de
1| juego, caracteristicas individuales y estadisticas de forma
escrita y acompafiado de una edicién de video.

Asegurar la disponibilidad de informacion sobre el rival para tomar
decisiones y definir estrategias de juego.

Identificar os errores y virtudes del equipo, en forma
2 | verbal durante las practicas y partidos y por medio de la
edicidn de video durante la semana.

Garantizar la disponibilidad de informacién sobre fortalezas y
puntos de mejora del equipo.

3 Identificar las variaciones de la dinamica grupal y plantear
posibles soluciones a los conflictos surgidos.

Contribuir a mejorar el desempefio grupal.

Realizar un trabajo técnico individualizado con los
4 |jugadores asignados en horarios exfras a los
entrenamientos del equipo.

Contribuir a optimizar su desempefio.

Colaborar con el director técnico en la planificacién y el
desarrollo de los partidos y practicas diarias.

Asegurar el cumplimiento de los objetivos establecidos.

6 Fortalecer la comunicacién entre jugadores y director
técnico.

Contribuir a la cohesién e integracion del equipo.

3. CONTEXTO

Comunicacion directa con Entrenador y Jefe de Equipo.
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SAINT-GOBAIN

BAHIAESTUDIANTES

TITULO DE PUESTO:

‘ Jefe de Equipo

FECHA: |14/09/10

OCUPANTE: ‘ Luciano Bonis

DEPENDENCIA JERARQUICA:

Coordinador General

DEPENDENCIA FUNCIONAL:

Entrenador

1. MISION

Garantizar las condiciones adecuadas para el desarrollo de las tareas de cada uno de los miembros del plantel y sus asistentes

directos. Establecer comunicacion con el equipo visitante brindandoles una atencion 6ptima.

2. PRINCIPALES RESULTADOS

ACCIONE
(qué hace

S
?)

RESULTADO FINAL ESPERADO
(para qué lo hace?)

Atender y satisfacer las necesidades de la utileria y
controlar el estado de la misma.

Garantizar la buena atencion al plantel, cuerpo técnico y médicos.

Llevar a cabo la logistica del equipo en cuanto a
transporte, alojamiento, comida, instalaciones 'y
planificacion general (actuaciones como local y visitante).

Asegurar las condiciones adecuadas para el desempefio

deportivo.

Estar a disposicién de los jugadores y los entrenadores y
asistirlos ante sus necesidades.

Resolver los problemas no deportivos del equipo, cuerpo técnico

y médicos, de tal forma de favorecer su mejor desempefio.

Gestionar las relaciones con el equipo visitante en cuanto
a alojamiento, comidas, horarios de entrenamientos y uso
de vestuarios.

Brindar una adecuada atencién del equipo rival.

Coordinar el lugar de la practica y supervisar el estado del
campo de juego y los vestuarios para practicas y partidos.

Garantizar el correcto estado de las instalaciones.

Llevar a cabo -junto al Coordinador General- las
negociaciones con el equipo rival en lo relativo al canje
con los mismos.

Brindar el servicio de la forma mas agil y econdmica.

Confeccionar y gestionar ante la ADC la documentacion
pertinente a la misma.

Asegurar el cumplimiento de las normas exigidas por la A.D.C.

3. CONTEXTO

Relacién directa con Coordinador general, Entrenador y Administrativas.

4. ORGANIZACION (puestos que dependen jerdrquicamente)

¢ Responsable de Utileria
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BAHIAESTUDIANTES
SAINT-GOBAIN
TITULO DE PUESTO: | Responsable de Utileria FECHA: [14/09/10
OCUPANTE: | Gerardo Pefialva

DEPENDENCIA JERARQUICA:

Jefe de Equipo

1. MISION

Mantener a disposicion de los jugadores y el cuerpo técnico el conjunto de elementos y materiales necesarios para la practica

deportiva garantizando que se encuentren en dptimas condiciones de uso.

2. PRINCIPALES RESULTADOS

ACCIONES
(qué hace?)

RESULTADO FINAL ESPERADO
(para qué lo hace?)

Verificar el estado de limpieza de la cancha y los

Asegurar que las instalaciones se encuentren en

vestuarios. Optimas condiciones para la practica deportiva.

9 Gestionar las tareas de lavanderia de la indumentaria del | Asegurar que la indumentaria se encuentre en dptimas
plantel. condiciones de uso.

3 Preparar la hidratacion, toallas, escupidero, pelotas y Garantizar que los elementos y materiales de trabajo
redes para los entrenamientos y los partidos. estén disponibles para su uso.

4 Realizar el transporte de las pelotas y la hidratacién en Disponer de los materiales de trabajo y la hidratacion
los viajes. requerida en los viajes.

5 Realizar el transporte de la ropa y el calzado de los Disponer de la indumentaria correspondiente para los
jugadores. partidos y viajes.

3. CONTEXTO

Comunicacion directa con Jefe de Equipo y Entrenadores.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA ORGANIZACION DE
EVENTOS DEPORTIVOS EN EL ESTADIO DR. O. CASANOVA
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SAINT-GOBAIN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EVENTOS DEPORTIVOS

Fecha:

14/09/10 1

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Asegurar el correcto estado y funcionamiento de las instalaciones durante el dia del evento.
TIEMPO DE EJECUCION:

Desde la finalizacion del evento anterior hasta el inicio del Evento presente.
RESPONSABLE:

INTENDENTE DE CANCHA

ALCANCE:

* Intendente de Cancha
*  Encargado de Mantenimiento
*  Encargado de Limpieza

» Responsable de Grupos Electrégenos

DOCUMENTOS Y DEFINICIONES:
Reglamento ADC.

Decreto 1863 (CoProSeDe).
Plan de Evacuacion.

Ordenanza Higiene y Seguridad.

TAREAS:

Verificar estado de limpieza del estadio en su totalidad.

2. Verificar el buen estado de las puertas y el funcionamiento de los sistemas de seguridad.

3. Verificar la no obstruccion de circulaciones de ingreso y egreso para situaciones normales y de
emergencia.

4. Verificar la presencia de matafuegos y su correcta fecha de vencimiento.

5. Verificar funcionamiento de tableros general y auxiliares.

6. Verificar que el sistema sanitario esté en correcto estado y que cumpla con las normas que fija la ADC (se
incluyen sanitarios portatiles).

7. Controlar que los espectaculos no deportivos que se organizan durante el evento, respeten los tiempos
entre cuartos o a la finalizacién del primer tiempo. Verificar que no obstaculicen las acciones de seguridad.

8. Asegurar la presencia y funcionamiento de un grupo electrégeno, con capacidad suficiente para que ante
una falla en el circuito general, proporcione la luz necesaria, para la continuacién del juego.

9. \Verificar la instalacion eléctrica y en particular el funcionamiento de reflectores de emergencia, de
encendido rapido que aseguraran visibilidad en caso de corte de suministro eléctrico hasta puesta en
régimen de GE e iluminacién general.

10. Controlar instalaciones de servicios gastronémicos del estadio, verificando correcto funcionamiento de las
mismas.

11. Verificar la no existencia de envases de gas (garrafas) en dependencias de los servicios gastronémicos.

12. Apertura y cierre de diferentes instalaciones del estadio.

2
Emitido por Aprobado por Fecha Revision

DF-Weber | mmmmmmmmemmeeeeoee 14-09-2010

Capitulo:




rweber BAHIAESTUDIANTES

SAINT-GOBAIN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EVENTOS DEPORTIVOS

Fecha: PREPARACION DE INSTALACIONES DEL Capitulo:
14/09/10 ESTADIO 1

6.1 Tarea: Verificar estado de limpieza del estadio en su totalidad.

6.1.1 Objetivo:

Asegurar las condiciones de salubridad adecuadas.
6.1.2  Ejecutor:

Responsable de Limpieza

6.1.3  Tiempo de ejecucion:

Dia del evento

6.1.4  Metodologia

Supervision

6.1.5  Utiliza formularios preestablecidos

No

6.1.6  Requiere informacion Externa:

No

6.2 Tarea: Verificar el buen estado de las puertas y el funcionamiento de los sistemas de seguridad.

6.2.1 Objetivo:

Garantizar sistema de apertura y medios de evacuacion.
6.22  Ejecutor:

Intendente de cancha.

6.2.3  Tiempo de ejecucion:

Dia previo al evento.

6.24  Metodologia

Ejecucion y supervision.

6.2.5  Utiliza formularios establecidos

No.

6.2.6 Requiere informacion Externa:

No.

6.3 Tarea: Verificar la no obstruccion de circulaciones de ingreso, egreso y medios de escape. Verificar

el funcionamiento de las salidas de emergencia.

6.3.1  Objetivo:
Garantizar la libre circulacion de los medios de escape.

6.3.2  Ejecutor:

Intendente de cancha.

6.3.3  Tiempo de ejecucion:

Cuatro horas antes del evento y una vez abiertas las puertas del estadio.
6.3.4  Metodologia

Ejecucion y supervision.

6.3.5  Utiliza formularios establecidos

No.

6.3.6  Requiere informacion Externa:

3

Emitido por Aprobado por Fecha Revision

DF-Weber | mmmmmmmmemmeeeeoee 14-09-2010




SAINT-GOBAIN

rweber BAHIAESTUDIANTES [2

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EVENTOS DEPORTIVOS

Fecha: Capitulo:

14/09/10 1
No.
6.4 Tarea: Verificar la presencia de matafuegos y su correcta fecha de vencimiento.
6.4.1  Objetivo:
Garantizar el correcto funcionamiento de los sistemas de seguridad.
6.4.2  Ejecutor:
Intendente de cancha.
6.4.3  Tiempo de ejecucion:
Semana previa al evento y dos horas antes de la apertura del estadio.
6.44  Metodologia
Ejecucion y supervision.
6.4.5  Utiliza formularios preestablecidos
No
6.46  Requiere informacion Externa:
No.
6.5 Tarea: Verificar funcionamiento de tableros general y auxiliares.
6.5.1  Objetivo:
Asegurar el cumplimiento de las normas exigidas por la A.D.C..
6.5.2  Ejecutor:
Técnico electronico.
6.5.3  Tiempo de ejecucion:
Tres horas antes del evento.
6.54  Metodologia
Revision.
6.5.5  Utiliza formularios preestablecidos
No.
6.5.6  Requiere informacion Externa:
No
6.6 Tarea: Verificar que el sistema sanitario esté en correcto estado y que cumpla con las normas que
fijala A.D.C. (se incluyen los sanitarios portatiles).
6.6.1  Objetivo:
Asegurar el cumplimiento de las normas exigidas por la A.D.C. y brindar un buen servicio a los asistentes.
6.6.2  Ejecutor:
Intendente de cancha y personal de mantenimiento.
6.6.3  Tiempo de ejecucion:
Durante la semana previa al evento y dos horas antes de la apertura del estadio.
6.64  Metodologia
Revision.
6.6.5  Utiliza formularios preestablecidos
No.
6.6.6 Requiere informacion Externa:
No.

4
Emitido por Aprobado por Fecha Revision

DF-Weber | mmmmmmmmemmeeeeoee 14-09-2010




SAINT-GOBAIN

rWEber BAHIAESTUDIANTES Z

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EVENTOS DEPORTIVOS

Fecha: Capitulo:
14/09/10 1
6.7 Tarea: Coordinar con los responsables de los espectaculos no deportivos que se organizan durante

el evento, respeten los tiempos entre cuartos o a la finalizacién del primer tiempo. Verificar que no
obstaculicen las acciones de seguridad.

6.7.1 Objetivo:

Asegurar el cumplimiento de las normas exigidas por la A.D.C..
6.7.2  Ejecutor:

Intendente de cancha.

6.7.3  Tiempo de ejecucion:

Durante el evento.

6.74  Metodologia

Control.

6.7.5  Utiliza fomularios preestablecidos

No.

6.7.6  Requiere informacion Externa:

No.

6.8 Tarea: Asegurar la presencia y funcionamiento de un grupo electrégeno, con capacidad suficiente

para que ante una falla en el circuito general, proporcione la luz necesaria, para la continuacién del juego.

6.8.1  Objetivo:

Asegurar el cumplimiento de las normas exigidas por la A.D.C. y los sistemas de seguridad.
6.8.2  Ejecutor:

Intendente de cancha.

6.8.3  Tiempo de ejecucion:

Dos horas antes del evento.

6.8.4  Metodologia

Contratacion y control.

6.8.5  Utiliza fomularios preestablecidos
Remito de empresa.

6.8.6  Requiere informacion Externa:
No.

6.9 Tarea: Verificar la instalacion eléctrica y en particular el funcionamiento de reflectores de
emergencia, de encendido rapido que aseguren visibilidad en caso de corte de suministro eléctrico hasta
puesta en régimen de GE e iluminacién general.

6.91  Objetivo:

Asegurar el cumplimiento de las normas exigidas por la A.D.C. y los sistemas de seguridad.
6.9.2  Ejecutor:

Intendente de cancha, personal de mantenimiento.
6.9.3  Tiempo de ejecucion:

Tres horas antes del evento.

6.94  Metodologia

Control y supervision.

6.9.5  Utiliza fomularios preestablecidos

No.

6.9.6  Requiere informacion Externa:

5

Emitido por Aprobado por Fecha Revision
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rweber BAHIAESTUDIANTES [2

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EVENTOS DEPORTIVOS

Fecha: Capitulo:
14/09/10 1

No.

6.10 Tarea: Controlar instalaciones de servicios gastrondmicos del estadio, verificando correcto
funcionamiento de las mismas.

6.10.1  Objetivo:

Asegurar la correcta atencién del publico y el cumplimiento de contratos con los concesionarios.
6.10.2  Ejecutor:

Intendente de cancha, personal de mantenimiento.
6.10.3  Tiempo de ejecucion:

Tres horas antes del evento.

6.104 Metodologia

Control y supervision.

6.10.5  Utiliza fomularios preestablecidos

No.

6.10.6  Requiere informacion Externa:

No.

6.11 Tarea: Verificar la no existencia de envases de gas (garrafas) en dependencias de los servicios
gastronoémicos.

6.12.1  Objetivo:

Cumplir con normas de seguridad.
6.12.2  Ejecutor:

Intendente de cancha.

6.12.3  Tiempo de ejecucion:

Dos horas antes del evento.

6.124  Metodologia

Control y supervision.

6.12.5  Utiliza fomularios preestablecidos
No.

6.12.6  Requiere informacion Externa:
No.

6.12 Apertura y cierre de diferentes instalaciones del estadio.
6.12.1  Objetivo:

Disponer los diferentes sectores para la organizacion del evento y asegurar se cierre para la seguridad de los
mismos.

6.12.2  Ejecutor:

Intendente de cancha.

6.12.3  Tiempo de ejecucion:

Desde cuatro horas antes del evento hasta después de la finalizacién del mismo.
6.124  Metodologia

Control y supervision.

6.12.5 Utiliza fomularios preestablecidos

No.

6.12.6  Requiere informacién Externa:

6

Emitido por Aprobado por Fecha Revision
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EVENTOS DEPORTIVOS

Fecha: PREPARACION DE INSTALACIONES DEL Capitulo:
14/09/10 ESTAD'O 1
No.
v
Emitido por Aprobado por Fecha Revision
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rweber BAHIAESTUDIANTES

SAINT-GOBAIN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EVENTOS DEPORTIVOS

S ATENCION AL ESPECTADOR Y REALIZACION Capitulo:
14109710 DE EVENTOS ESPECIALES 2

1. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Asegurar la correcta atencién a todos los concurrentes y realizar acciones artisticas y de entretenimiento
complementarias a la actividad deportiva.

2. TIEMPO DE EJECUCION:

Desde la finalizacion del evento anterior hasta el inicio del Evento presente.
3. RESPONSABLE:

ATENCION AL ESPECTADOR Y ORGANIZACION DE EVENTOS.
4. ALCANCE:

»  Atencion al Espectador y Organizadores de Eventos
*  Voluntariado

»  Servicios Gastronémicos

*  Voz del Estadio

e Marketing y comercializacion

5. DOCUMENTOS Y DEFINICIONES:

Planilla de programaciéon

Aforo Estadio (Ubicaciones)
6. TAREAS:
1. Preparacion sector V.I.P.

7. Coordinacién acomodadores

8. Atencion a invitados especiales

9. Acciones artisticas, de entretenimiento y de marketing durante el evento y con posterioridad al mismo
10. Informar a la Voz del Estadio las comunicaciones vinculadas a las acciones enunciadas

11. Supervisar atencidén Concesionarios Gastrondmicos

12. Distribucion de invitaciones sin costo.

6.1 Tarea: Preparacion sector V.I.P.

6.1.1  Objetivo:
Asegurar la adecuada atencion a los concurrentes.

Emitido por Aprobado por Fecha Revision
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rWEber BAHIAESTUDIANTES Z

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EVENTOS DEPORTIVOS

Fecha: Capitulo:
14/09/10 2

6.1.2  Ejecutor:

Responsable de RRPP y EA.

6.1.3  Tiempo de ejecucion:

Dia del evento.

6.1.4  Metodologia

Atenci6n y supervision.

6.1.5  Utiliza formularios preestablecidos
Listado de personas autorizadas.

6.1.6  Requiere informacion Externa:
Invitados excepcionales.

6.2 Tarea: Coordinacion acomodadores

6.2.1 Objetivo:

Garantizar un servicio adecuado de recepcion y acomodamiento del publico asistente.
6.2.2  Ejecutor:

Acomodadores (voluntarios y supervisores)

6.2.3  Tiempo de ejecucion:

Presentacion: dos horas antes del evento.
Ejecucion: desde apertura del Estadio.

6.24  Metodologia

Ejecucion y supervision.

6.2.5 Utiliza formularios establecidos

Aforo estadio.

Ticket de ingreso.

Coberturas de seguros.

Convenios con voluntarios 0 asociaciones externas.
6.26  Requiere informacion Externa:
Cantidad de publico asistente.

6.3 Tarea: Atencion a invitados especiales

6.3.1 Objetivo:

Atender correctamente a los invitados especiales.
6.3.2  Ejecutor:

Responsable de RRPP y EA

6.3.3  Tiempo de ejecucion:

De acuerdo a programacién

6.3.4  Metodologia

Directa

6.3.5  Utiliza formularios preestablecidos
No

6.3.6  Requiere informacion Externa:
Lista de invitados.

6.4 Tarea: Acciones artisticas, de entretenimiento y de marketing durante el evento y con posterioridad al
mismo.

6.4.1 Objetivo:
Agregar valor al espectéculo ofrecido.
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Obtener ingresos por acciones de comercializacion especificas.
Estrechar el vinculo con el publico y la identificacion de los asistentes.
6.42  Ejecutor:

Artistas e invitados especiales.

Voluntariado.

Intendente de cancha.

6.4.3  Tiempo de ejecucion:

De acuerdo a programacion.

6.44  Metodologia

De acuerdo a programacion.

6.4.5 Utiliza formularios preestablecidos

Planilla de Programacién de eventos

Acuerdos con voluntarios o entidades externas.

Contratos o0 acuerdos con artistas y participantes del show.
6.46  Requiere informacion Externa:

Coberturas de seguros.

6.5 Tarea: Informar a la Voz del Estadio las comunicaciones vinculadas a las acciones enunciadas

6.5.1 Objetivo:

Asegurar una fluida comunicacion con el pablico.
Transmitir mensajes de ordenamiento interno.
6.5.2  Ejecutor:

Responsable de RRPP y EA

Intendente de cancha.

Voz del Estadio.

6.5.3  Tiempo de ejecucion:

De acuerdo a programacion.

6.54  Metodologia

Enumeracion de mensajes por planilla.

6.5.5  Utiliza formularios preestablecidos
Planilla de comunicacion.

Soporte con mensajes preestablecidos.

6.5.6  Requiere informacion Externa:
Requerimientos de seguridad, organizacién y comercializacion.

6.6 Tarea: Supervisar atenciéon Concesionarios Gastronémicos

6.6.1  Objetivo:

Asegurar una buena atencion a los concurrentes.
6.6.2  Ejecutor:

Responsable de RRPP y EA.

Intendencia.

6.6.3  Tiempo de ejecucion:

Ingreso mercaderia: hasta dos horas antes del evento.
Servicio: desde una hora antes del evento.

6.6.4  Metodologia

Comunicacion de pedidos para sector V.1.P.
Coordinacion ingreso de mercaderia con Intendencia.
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6.6.5  Utiliza fomularios preestablecidos
Planilla de solicitud.

Remitos.

6.6.6  Requiere informacion Externa:
No.

6.7 Distribucion de invitaciones sin costo.

6.7.1  Objetivo:

No exceder la cantidad autorizada de pUblico concurrente y controlar la asistencia de personas que concurran sin abonar. Se
debera dejar a disposicion del Intendente de cancha el listado con los nombres de las personas a las que se les entregaron
las entradas para su coordinacién con el COROSEDE.

6.7.2  Ejecutor:

Responsable de RRPP y EA.

Tesoreria.

Intendencia.

6.7.3  Tiempo de ejecucion:

Desde la apertura del estadio, hasta la finalizacion del evento.

6.7.4  Metodologia

Comunicacion de pedidos para sector V.I.P.

6.7.5  Utiliza fomularios preestablecidos

Planilla de solicitud.

Remitos.

6.7.6 Requiere informacion Externa:

No

Emitido por Aprobado por Fecha Revision
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OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Garantizar la correcta prestacion del Servicio de Seguridad por parte de las autoridades pertinentes, asegurar el
cumplimiento de las normativas vigentes y controlar el correcto ingreso de los espectadores en cuanto a comodidad
como a respeto por la capacidad del Estadio.

TIEMPO DE EJECUCION:

Desde la finalizacién del evento anterior hasta el inicio del Evento presente.
RESPONSABLE:

INTENDENTE DE CANCHA

ALCANCE:

* Intendente de Cancha

»  Coordinador General

*  Responsable de Mantenimiento

» Responsable de empresa de seguridad

»  Responsable del Servicio Médico

»  Responsable de Higiene y Seguridad

*  Atencion al espectador y organizador de eventos

DOCUMENTOS Y DEFINICIONES:

Planilla de contratacion de Servicio de Policia Adicional

Planilla de prestacién de Servicio de Policia Adicional

Planilla de prestacion de Servicio por Empresa de Seguridad Privada

Planilla de prestacién de Servicio de Bomberos

Planilla de prestacién de Servicio Sanitario

Delegado de Seguridad: es el encargado de garantizar una coordinacion adecuada, de establecer los contactos con los
poderes publicos y la consulta a los mismos, y del enlace con los recursos necesarios para realizar las tareas

encomendadas, incluida la conexion por radio con el puesto de mando policial y el acceso al mismo, segun lo
determinado por el CoProSeDe.

Plan de Evacuacion.
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Director de evacuacion: de acuerdo al Plan de Evacuacién, es la persona encargada de tomar las decisiones durante la
emergencia, de acuerdo a la informacion recibida y de su propia evaluacion.

Suplente grupo Director: de acuerdo al Plan de Evacuacion es la persona que reemplazara en sus funciones al Director.

Jefe de Seguridad: de acuerdo al Plan de Evacuacion, es quien dara aviso al Cuerpo de Bomberos y al Servicio de
Emergencia, una vez confirmado el evento. Evitara el ingreso de personas al Estadio.

Jefe Técnico: de acuerdo al Plan de Evacuacion, dara corte a los servicios al Estadio (gas, electricidad).
6. TAREAS:

1. Remitir al Comité Provincial de Seguridad Deportiva toda la informacion relacionada con el evento deportivo a
desarrollarse y, especialmente, los nombres de los participantes, fecha, hora y lugar del mismo y cualquier otra
informacion que pueda ser Util para evaluar su autorizacion, siendo éstas disposiciones también aplicables para los
partidos amistosos o no oficiales.

2. Supervisar o delegar la supervision de los entrenamientos para autorizar el ingreso de los asociados y, respecto de
personas no asociadas, hacerlo previa identificacion en un registro habilitado al efecto.

3. Recibir las inspecciones del Comité Provincial de Seguridad Deportiva, de la Policia y/o de la Municipalidad, para
identificar los problemas técnicos y materiales de seguridad. Dar conocimiento de las mismas y del resultado de ellas al
Coordinador General.

4. Tomar conocimiento del servicio de seguridad a implementarse, comprobar que todo el personal de sanidad y
seguridad sea claramente reconocible y se encuentre en el lugar asignado antes del ingreso del publico.

5. Informar al Comité Provincial de Seguridad Deportiva y a las fuerzas policiales el recorrido previsto por sus
simpatizantes, detallando las localidades afectadas a dicho transito, para que puedan tomarse las medidas de
seguridad que correspondan.

6. Coordinar la asistencia médica y de primeros auxilios, la prevencién de incendios con el servicio de bomberos y
otros servicios de urgencia y proveer los locales necesarios; prever la comunicacién entre los servicios de urgencia, las
fuerzas de policia, el Delegado de Seguridad y el Comité Provincial de Seguridad Deportiva.

7. Controlar ingreso y circulaciones por sector V.I.P. y zona mixta.

8. Verificar el correcto emplazamiento y guarda de los elementos de control de accesos necesarios en cada caso
(puertas, vallas, bretes, molinetes, etc.). Realizar la apertura de puertas de Estadio.

9. Asegurar que la Seguridad Privada exija la exhibicidn de los tickets, efectle el corte de los mismos y controle
adecuadamente el ingreso.

Emitido por Aprobado por Fecha Revision
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10. Impedir el acceso al estadio a toda persona que porte bebidas alcohdlicas, materiales pirotécnicos, fumigenos u
otros objetos peligrosos. También se deberd impedir el acceso a toda persona intoxicada (alcohol, drogas, etc.), o que
use mascaras, capuchas, antifaces, lleve su rostro pintado o de cualquier otra forma impida su identificacion. También
de quienes lleven banderas con leyendas o imagenes racistas o discriminatorias u otros signos ofensivos o que inciten
a la violencia, y aquéllas que excedan las medidas permitidas y su exhibicion en el interior del estadio o en sus
inmediaciones.

11. Verificar el cumplimiento de la prohibicién de venta y distribucion de bebidas en botellas de vidrio y/o envases
metélicos y de bebidas alcohdlicas.

12. Comunicar al Jefe de Prensa, en caso de ser necesario, de las medidas de seguridad que deban darse a conocer
para la mejor relacion con los vecinos y la comunidad en general.

13. Presentar al Comité Provincial de Seguridad Deportiva la lista de personas receptoras de las entradas de
protocolo, detallando nombre, apellido y nimero de documento de cada una.

14. Mantener un contacto preliminar con el Comité Provincial de Seguridad Deportiva o en su defecto con la Policia de
la Provincia de Buenos Aires y el equipo visitante para que pueda entablarse, en caso necesario, una comunicacion
rapida. Mantener los contactos con los poderes publicos y la consulta a los mismos, y el enlace con los recursos
necesarios para realizar las tareas encomendadas, incluida la conexién por radio con el puesto de mando policial y el
acceso al mismo.

15. Finalizado el evento deportivo, cuando corresponda, elaborar un informe sobre la eficacia de las medidas
preventivas adoptadas y elevarla al Comité Provincial de Seguridad Deportiva. Tramitarlo a través del Coordinador
General.

16. Integrar el Grupo de crisis representando al Organizador, coordinado por el Comité Provincial de Seguridad
Deportiva o el Jefe del Operativo Policial en su caso y compuesto por representantes del municipio y servicio médico
para reunirse en caso necesario antes, durante y después del evento para tornar cualquier decision urgente.

17. Indicar y supervisar al Jefe Técnico (Responsable de Mantenimiento) para que dé corte a los servicios al Estadio
(gas, electricidad).

18. Dar instrucciones al responsable de audio en caso de ser necesario hacer comunicaciones vinculadas con la
seguridad.

19. En caso de traslado de accidentados, debera disponer el acompafiamiento de personal auxiliar.

6.1 Tareas: Remitir al Comité Provincial de Seguridad Deportiva toda la informacion relacionada con el evento
deportivo a desarrollarse y, especialmente, los nombres de los participantes, fecha, hora y lugar del mismo y
cualquier otra informacién que pueda ser util para evaluar su autorizacién, siendo éstas disposiciones también
aplicables para los partidos amistosos o no oficiales.
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6.1.1 Objetivo:
Cumplir con las disposiciones del CoProSeDe. Garantizar las condiciones de Seguridad.
6.1.2  Ejecutor:
Intendente de cancha.
6.1.3  Tiempo de ejecucion:
30 dias antes del evento.
6.1.4  Metodologia
Envio de informacion.
6.1.5  Utiliza formularios preestablecidos
No.
6.1.6  Requiere informacion Externa:
De acuerdo a oportunidad.
6.2 Tarea: Supervisar o delegar la supervision de los entrenamientos para autorizar el ingreso de los asociados
y, respecto de personas no asociadas, hacerlo previa identificacién en un registro habilitado al efecto.
6.2.1 Objetivo:
Cumplir con las disposiciones del CoProSeDe. Garantizar las condiciones de Seguridad.
6.22  Ejecutor:
Intendente de cancha.
6.2.3  Tiempo de ejecucion:
De acuerdo a planificacion.
6.25  Metodologia
Ejecucion.
6.2.5  Utiliza formularios establecidos
No.
6.26  Requiere informacion Externa:
Programacion de parte de Jefe de equipo.
6.3 Tarea: Recibir las inspecciones del Comité Provincial de Seguridad Deportiva, de la Policia y/o de la

Municipalidad, para identificar los problemas técnicos y materiales de seguridad. Dar conocimiento de las mismas y
del resultado de ellas al Coordinador General.

6.3.1  Objetivo:

Cumplir con las disposiciones del CoProSeDe. Garantizar las condiciones de Seguridad.
6.3.2  Ejecutor:

Intendente de cancha.

6.3.3  Tiempo de ejecucion:

De acuerdo a planificacion.

6.34  Metodologia:

Atencion y comunicacion de resultados.

6.3.5  Utiliza formularios establecidos

No.
6.3.6  Requiere informacion Externa:
No.
Emitido por Aprobado por Fecha Revision
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6.4 Tarea: Tomar conocimiento del servicio de seguridad a implementarse, comprobar que todo el personal de

sanidad y seguridad sea claramente reconocible y se encuentre en el lugar asignado antes del ingreso del publico.

6.4.1 Objetivo:

Cumplir con las disposiciones del CoProSeDe. Garantizar las condiciones de Seguridad.
6.42  Ejecutor:

Intendente de cancha.

6.43  Tiempo de ejecucion:

Una hora antes del evento.

6.44  Metodologia

Verificacion.

6.4.5  Utiliza formularios preestablecidos
Planilla de prestacién de Servicio Sanitario.
6.46  Requiere informacion Externa:
No.

6.5 Tarea: Informar al Comité Provincial de Seguridad Deportiva y a las fuerzas policiales el recorrido previsto
por sus simpatizantes, detallando las localidades afectadas a dicho transito, para que puedan tomarse las medidas
de seguridad que correspondan.

6.5.1  Objetivo:

Cumplir con las disposiciones del CoProSeDe. Garantizar las condiciones de Seguridad.
6.5.2  Ejecutor:

Intendente Cancha

6.5.3  Tiempo de ejecucion:

Noventa y seis horas antes del evento.

6.54  Metodologia

Comunicacion.

6.5.,5  Utiliza formularios preestablecidos

No.

6.5.6  Requiere informacion Externa:

No

6.6 Tarea: Coordinar la asistencia médica y de primeros auxilios, la prevencion de incendios con el servicio de

bomberos y otros servicios de urgencia y proveer los locales necesarios; prever la comunicacion entre los servicios
de urgencia, las fuerzas de policia, el Delegado de Seguridad y el Comité Provincial de Seguridad Deportiva.

6.6.1  Objetivo:

Cumplir con las disposiciones del CoProSeDe. Garantizar las condiciones de Seguridad.
6.6.2  Ejecutor:

Intendente de cancha.

6.6.3  Tiempo de ejecucion:

Desde una hora antes del evento hasta la evacuacion total de publico.

6.64  Metodologia

Revisién y suprevision.

6.6.5  Utiliza formularios preestablecidos

Emitido por Aprobado por Fecha Revision
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No.
6.6.7 Requiere informacion Externa:
No.
6.7 Tarea: Controlar ingreso y circulaciones por sector V.I.P. y zona mixta.
6.7.1 Objetivo:
Asegurar el correcto servicio en los sectores.
6.7.2  Ejecutor:
Intendente de cancha. Responsable de Seguridad Privada.
6.7.3  Tiempo de ejecucion:
Durante el evento.
6.74  Metodologia
Ejecucion y supervision.
6.7.5  Utiliza fomularios preestablecidos
No.
6.7.6  Requiere informacion Externa:
No.
6.8 Tarea: Verificar el correcto emplazamiento y guarda de los elementos de control de accesos necesarios en
cada caso (puertas, vallas, bretes, molinetes, etc.). Realizar la apertura de puertas de Estadio.
6.8.1  Objetivo:
Cumplir con las disposiciones del CoProSeDe. Garantizar las condiciones de Seguridad.
Brindar un correcto servicio de apertura de estadio.
6.8.2  Ejecutor:
Intendente de cancha.
6.8.3  Tiempo de ejecucion:
Dos horas antes del evento.
6.84  Metodologia
Ejecucion y supervision.
6.8.5  Utiliza fomularios preestablecidos
No.
6.8.6  Requiere informacion Externa:
No.
6.9 Tarea: Asegurar que la Seguridad Privada exija la exhibicion de los tickets, efectie el corte de los mismos y
controle adecuadamente el ingreso.
6.91  Objetivo:
Cumplir con las disposiciones del CoProSeDe. Garantizar las condiciones de Seguridad.
6.9.2  Ejecutor:
Intendente de cancha. Responsable de Seguridad privada.
6.9.3  Tiempo de ejecucion:
Una hora antes del evento.
6.94  Metodologia
Emitido por Aprobado por Fecha Revision
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Control y supervision.

6.9.5  Utiliza fomularios preestablecidos
No.

6.9.6  Requiere informacion Externa:
No.

6.10 Tarea: Impedir el acceso al estadio a toda persona que porte bebidas alcohélicas, materiales pirotécnicos,
fumigenos u otros objetos peligrosos. También se debera impedir el acceso a toda persona intoxicada (alcohol,
drogas, etc.), 0 que use mascaras, capuchas, antifaces, lleve su rostro pintado o de cualquier otra forma impida su
identificacion. También de quienes lleven banderas con leyendas o imagenes racistas o discriminatorias u otros
signos ofensivos o que inciten a la violencia, y aquéllas que excedan las medidas permitidas y su exhibicion en el
interior del estadio o en sus inmediaciones.

6.10.1  Objetivo:

Cumplir con las disposiciones del CoProSeDe. Garantizar las condiciones de Seguridad.
6.10.2  Ejecutor:

Intendente de cancha. Responsable de Seguridad privada.

6.10.3  Tiempo de ejecucion:

Desde una hora antes del evento hasta la completa evacuacién del estadio.
6.104  Metodologia

Control y supervision.

6.10.5 Utiliza fomularios preestablecidos

No.

6.10.6  Requiere informacion Externa:

No.

6.11 Verificar el cumplimiento de la prohibicion de venta y distribuciéon de bebidas en botellas de vidrio y/o
envases metalicos y de bebidas alcohdlicas.

6.11.1  Objetivo:

Cumplir con las disposiciones del CoProSeDe. Garantizar las condiciones de Seguridad.
6.11.2  Ejecutor:

Intendente de cancha. Responsable de Seguridad privada.

6.11.3  Tiempo de ejecucion:

Desde una hora antes del evento hasta la completa evacuacién del estadio.
6.11.4  Metodologia

Control y supervision.

6.11.5  Utiliza fomularios preestablecidos

No.

6.11.6  Requiere informacion Externa:

No.

6.12 Tarea: Comunicar al Jefe de Prensa, en caso de ser necesario, de las medidas de seguridad que deban
darse a conocer para la mejor relacion con los vecinos y la comunidad en general.
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6.12.1  Objetivo:

Cumplir con las disposiciones del CoProSeDe. Garantizar las condiciones de Seguridad.
6.12.2  Ejecutor:

Intendente de cancha.

6.12.3  Tiempo de ejecucion:

Segun oportunidad.

6.12.4  Metodologia

Comunicacion.

6.12.5  Utiliza fomularios preestablecidos
No.

6.12.6  Requiere informacion Externa:
No.

6.13 Tarea: Presentar al Comité Provincial de Seguridad Deportiva la lista de personas receptoras de las
entradas de protocolo, detallando nombre, apellido y nimero de documento de cada una.

6.13.1  Objetivo:

Cumplir con las disposiciones del CoProSeDe. Garantizar las condiciones de Seguridad.
6.13.2  Ejecutor:

Intendente de cancha.

6.13.3  Tiempo de ejecucion:

Hasta veinticuatro horas antes del evento.
6.13.4  Metodologia

Revision y suprevision.

6.13.5  Utiliza formularios preestablecidos
No.

6.13.6Requiere informacién Externa:

No.

6.14 Tarea: Mantener un contacto preliminar con el Comité Provincial de Seguridad Deportiva o en su defecto
con la Policia de la Provincia de Buenos Aires y el equipo visitante para que pueda entablarse, en caso necesario,
una comunicacion rapida. Mantener los contactos con los poderes publicos y la consulta a los mismos, y el enlace
con los recursos necesarios para realizar las tareas encomendadas, incluida la conexion por radio con el puesto de
mando policial y el acceso al mismo.

6.14.1  Objetivo:

Cumplir con las disposiciones del CoProSeDe. Garantizar las condiciones de Seguridad.
6.14.2  Ejecutor:

Intendente de cancha.

6.14.3  Tiempo de ejecucion:

Dia del evento.

6.144  Metodologia

Coordinacion.

6.14.5  Utiliza formularios preestablecidos

No.
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6.14.6Requiere informacién Externa:
No.

6.15 Tarea: Finalizado el evento deportivo, cuando corresponda, elaborar un informe sobre la eficacia de las
medidas preventivas adoptadas y elevarla al Comité Provincial de Seguridad Deportiva. Tramitarlo a través del
Coordinador General.

6.15.1  Objetivo:

Cumplir con las disposiciones del CoProSeDe. Garantizar las condiciones de Seguridad.
6.15.2  Ejecutor:

Intendente de cancha. Coordinador General.
6.15.3  Tiempo de ejecucion:

Finalizado el evento.

6.154  Metodologia

Elaboracién de comunicado.

6.15.5  Utiliza formularios preestablecidos
No.

6.15.6Requiere informacién Externa:

No.

6.16 Tarea: Integrar el Grupo de crisis representando al Organizador, coordinado por el Comité Provincial de
Seguridad Deportiva o el Jefe del Operativo Policial en su caso y compuesto por representantes del municipio y
servicio médico para reunirse en caso necesario antes, durante y después del evento para tornar cualquier decision
urgente.

6.16.1  Objetivo:

Cumplir con las disposiciones del CoProSeDe. Garantizar las condiciones de Seguridad.
6.16.2  Ejecutor:

Intendente de cancha.

6.16.3  Tiempo de ejecucion:

De acuerdo a oportunidad.

6.16.4 Metodologia

De acuerdo a oportunidad.

6.16.5  Utiliza formularios preestablecidos
No.

6.16.6Requiere informacion Externa:

No.

6.17 Indicar y supervisar al Jefe Técnico (Responsable de Mantenimiento) para que dé corte a los servicios al
Estadio (gas, electricidad).

6.17.1  Objetivo:

Cumplir con las disposiciones del Plan de Evacuacion. Garantizar las condiciones de Seguridad.
6.17.2  Ejecutor:

Intendente de cancha. Responsable de Mantenimiento.

Emitido por Aprobado por Fecha Revision
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6.17.3  Tiempo de ejecucion:

De acuerdo a oportunidad.

6.17.4  Metodologia

Ejecucion y supervision.

6.17.5  Utiliza formularios preestablecidos
No.

6.17.6Requiere informacién Externa:

No.

6.18 Dar instrucciones al responsable de audio en caso de ser necesario hacer comunicaciones vinculadas con
la seguridad.

6.18.1  Objetivo:

Cumplir con las disposiciones del CoProSeDe y del Plan de Evacuacién. Garantizar las condiciones de Seguridad.
6.18.2  Ejecutor;

Intendente de cancha. Responsable de Audio.
6.18.3  Tiempo de ejecucion:

De acuerdo a oportunidad.

6.18.4  Metodologia

Comunicacion y supervision.

6.18.5  Utiliza formularios preestablecidos
No.

6.18.6Requiere informacién Externa:

No.

6.19 Tarea: en caso de traslado de accidentados, debera disponer el acompaiamiento de personal auxiliar.

6.19.1  Objetivo:

Cumplir con las disposiciones del CoProSeDe y del Plan de Evacuacion. Garantizar la correcta atencién de las personas
accidentadas.

6.19.2  Ejecutor;

Intendente de cancha. Responsable de Asistencia Médica.
6.19.3  Tiempo de ejecucion:

De acuerdo a oportunidad.

6.19.4  Metodologia

Realizacion y supervision.

6.19.5  Utiliza formularios preestablecidos

No.

6.19.Requiere informacién Externa:

No.
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1. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Establecer comunicacién con autoridades ADC y asegurar el cumplimiento de las reglamentaciones pertinentes.

2. TIEMPO DE EJECUCION:

Desde la finalizacién del evento anterior hasta el inicio del Evento presente.

3. RESPONSABLE:

INTENDENTE DE CANCHA

4. ALCANCE:

» Intendente de Cancha
» Jefe de Equipo

*  Encargado de video

e Tesoreria

5. DOCUMENTOS Y DEFINICIONES:

ADC

Reglamento Vigente

6. TAREAS:

13.

14.
15.
16.
17.

6.1

Reunién previa al Torneo con el Comisionado de Mesa, propuesto por la ADC para organizar todo lo referente a los
cambios en el Reglamento Vigente.

Control de deposito de los aranceles de los arbitros y el comisionado en el banco.

Entrega de videos al comisionado como al equipo visitante.

Preparar automévil para traslado de arbitros al hotel.

Verificar instalacion de Internet para las transmisiones de los partidos a la ADC.

Tarea: Reunién previa al Torneo con el Comisionado de Mesa, propuesto por la ADC para organizar todo lo

referente a los cambios en el Reglamento Vigente.

6.1.1

Objetivo:

Asegurar el cumplimiento de las Reglamentaciones Deportivas.

Emitido por Aprobado por Fecha Revision
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6.1.2  Ejecutor:
Intendente de cancha.
6.1.3  Tiempo de ejecucion:
Previo al Torneo.
6.1.4  Metodologia
Reunién y comunicacion de resultado de reunion a Coordinador General.
6.1.5  Utiliza formularios preestablecidos:
Reglamento A.D.C..
6.1.6  Requiere informacion Externa:
Reglamento A.D.C.
6.2 Tarea: Control de depdsito de los aranceles de los arbitros y el comisionado en el banco.
6.2.1 Objetivo:
Cumplir con las Reglamentaciones Deportivas.
6.22  Ejecutor:
Intendente de cancha.
6.2.3  Tiempo de ejecucion:
Semana previa al evento.
6.26  Metodologia
Consulta con Tesoreria.
6.25  Utiliza formularios establecidos:
No.
6.2.6 Requiere informacion Externa:
Boleta de Deposito.
6.3 Tarea: Entrega de videos al comisionado como al equipo visitante.
6.3.1  Objetivo:
Cumplir con Reglamentaciones Deportivas.
6.3.2  Ejecutor:
Intendente de cancha.
6.3.3  Tiempo de ejecucion:
Una vez finalizado el evento.
6.3.4  Metodologia
Ejecucion.
6.3.5  Utiliza formularios establecidos:
No.
6.3.6  Requiere informacion Externa:
Remito de entrega.
6.4 Tarea: Preparar automdvil para traslado de arbitros al hotel.
6.4.1 Objetivo:
Cumplir Reglamentaciones Deportivas.
Emitido por Aprobado por Fecha Revision
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6.4.2  Ejecutor:
Intendente de cancha.
6.4.3  Tiempo de ejecucion:
Una vez finalizado el evento.
6.44  Metodologia
Ejecucion y supervision.
6.45  Utiliza formularios preestablecidos
No
6.46  Requiere informacion Externa:
Recibo de pago.
6.5 Tarea: Verificar instalacion de Internet para las transmisiones de los partidos a la ADC.
6.5.1 Objetivo:
Cumplir Reglamentaciones Deportivas.
6.5.2  Ejecutor:
Encargado de mantenimiento.
6.5.3  Tiempo de ejecucion:
Tres horas antes del evento.
6.54  Metodologia
Revision.
6.5.5  Utiliza formularios preestablecidos
No.
6.5.6  Requiere informacion Externa:
No
Emitido por Aprobado por Fecha Revision
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1. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Dar atencion a la Prensa especializada, brindarle los servicios requeridos y controlar su comportamiento. Respetar y
hacer respetar el Reglamento de Prensa.

2. TIEMPO DE EJECUCION:
Desde la finalizacion del evento anterior hasta el inicio del Evento presente.
3. RESPONSABLE:
JEFE DE PRENSA
4. ALCANCE:
o Jefe de Prensa
* Intendente de Cancha
»  Coordinador General
»  Jefe de Equipo
5. DOCUMENTOS Y DEFINICIONES:

Acreditaciones temporada para camarografos y fotografos (naranja).
Acreditaciones temporada para otros profesionales (azul).
Acreditaciones provisorias.

Reglamento de Prensa.
6. TAREAS:
1. Otorgar las acreditaciones por temporada a los medios de prensa que asi lo requieran.
2. Otorgar las acreditaciones provisionales a los medios de prensa visitantes que asi lo requieran.

3. Controlar el acceso de los medios de prensa a los sectores establecidos para ese fin y evitar su circulacién por
sectores no autorizados.

4. Aplicar las sanciones que correspondan a aquellos medios que no cumplan con el Reglamento.

Emitido por Aprobado por Fecha Revision
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5. Verificar el estado de los sectores de atencion a la prensa y gestionar el servicio de Internet y telefonia en caso de
ser necesario. Brindar asistencia técnica.

6. Gestionar ante el Jefe de Equipo y cualquier otro integrante del equipo de gestion cualquier accion de prensa
especifica que sea requerida.

7. Brindar la informacién a la prensa antes de cada partido y emitir comunicados pertinentes de acuerdo a cada
oportunidad.

8. Programar y coordinar conferencias de prensa y reportajes.
6.1 Tareas: Otorgar las acreditaciones por temporada a los medios de prensa que lo requieran.

6.1.1 Objetivo:

Asegurar el correcto trabajo de la prensa sin obstaculizar el resto de las actividades, haciendo cumplir lo establecido en el
Reglamento de Prensa.

6.1.2  Ejecutor:

Jefe de Prensa.

6.1.3  Tiempo de ejecucion:

De acuerdo a lo establecido en el Reglamento.

6.1.4  Metodologia

Recepcion de solicitud, generacidn y entrega de acreditacion.
6.1.5  Utiliza formularios preestablecidos

Acreditaciones.

6.1.6  Requiere informacion Externa:

Solicitud de los medios.

6.2 Tarea: Otorgar las acreditaciones provisionales a los medios de prensa visitantes que asi lo requieran.

6.21  Objetivo:

Asegurar el correcto trabajo de la prensa sin obstaculizar el resto de las actividades, haciendo cumplir lo establecido en el
Reglamento de Prensa.

6.22  Ejecutor:

Jefe de Prensa.

6.2.7 Tiempo de ejecucion:

De acuerdo a lo establecido en el Reglamento.

6.28  Metodologia

Recepcion de solicitud, generacidn y entrega de acreditacion.
6.2.5  Utiliza formularios establecidos

Acreditaciones.

6.26  Requiere informacion Externa:

Solicitud de los medios.

6.3 Tarea: Controlar el acceso de los medios de prensa a los sectores establecidos para ese fin y evitar su
circulacion por sectores no autorizados.

Emitido por Aprobado por Fecha Revision

DF-Weber | e 14-09-2010




SAINT-GOBAIN

rweber BAHIAESTUDIANTES [2

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EVENTOS DEPORTIVOS

Fecha: Capitulo:
14/09/10 5

6.3.1  Objetivo:

Asegurar el correcto trabajo de la prensa sin obstaculizar el resto de las actividades, haciendo cumplir lo establecido en el
Reglamento de Prensa.

6.3.2  Ejecutor:

Jefe de Prensa.

6.3.3  Tiempo de ejecucion:

Desde dos horas antes del evento y en oportunidades especiales (entrenamientos, conferencias, etc.).

6.34  Metodologia:

Control.

6.3.5  Utiliza formularios establecidos

No.

6.3.6  Requiere informacion Externa:

No.

6.4 Tarea: Aplicar las sanciones que correspondan a aquellos medios que no cumplan con el Reglamento.

6.4.1 Objetivo:

Asegurar el correcto trabajo de la prensa sin obstaculizar el resto de las actividades, haciendo cumplir lo establecido en el
Reglamento de Prensa.

6.42  Ejecutor:

Jefe de Prensa.

6.4.3  Tiempo de ejecucion:

De acuerdo a la oportunidad.

6.44  Metodologia

Suspension de persona o medio acreditado.

6.4.5  Utiliza formularios preestablecidos

No.

6.46  Requiere informacion Externa:

En caso de existir incidentes con otros sectores (seguridad, jefe de equipo, etc.).

6.5 Tarea: Verificar el estado de los sectores de atencién a la prensa y gestionar el servicio de Internet y
telefonia en caso de ser necesario. Brindar asistencia técnica.

6.5.1  Objetivo:

Brindad una buena atencion a la prensa y facilitar sus comunicaciones.

6.5.2  Ejecutor:

Jefe de Prensa. Intendente de cancha.

6.5.3  Tiempo de ejecucion:

Dos horas antes de cada evento.

6.54  Metodologia

Verificacion y comunicacion con Intendente de Cancha. Gestion ante empresas de servicio de telefonia y/o Internet.
6.5.,5  Utiliza formularios preestablecidos

No.
6.5.6  Requiere informacion Externa:
No
Emitido por Aprobado por Fecha Revision

DF-Weber | e 14-09-2010




SAINT-GOBAIN

rweber BAHIAESTUDIANTES [2

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EVENTOS DEPORTIVOS

Fecha: Capitulo:
14/09/10 5
6.6 Tarea: Gestionar ante el Jefe de Equipo y cualquier otro integrante del equipo de gestion cualquier accion

especifica que sea requerida.

6.6.1  Objetivo:

Asistir en las necesidades de la prensa.
6.6.2  Ejecutor:

Jefe de Prensa.

6.6.3  Tiempo de ejecucion:

De acuerdo a necesidad.

6.64  Metodologia
De acuerdo a necesidad.
6.6.5  Utiliza formularios preestablecidos

No.

6.6.8 Requiere informacion Externa:

No.

6.7 Tarea: Brindar la informacion a la prensa antes de cada partido.

6.7.1 Objetivo:

Comunicar la informacién del equipo y del club a los medios de prensa.
6.7.2  Ejecutor:

Jefe de Prensa.

6.7.3  Tiempo de ejecucion:

De acuerdo a cada oportunidad. Previamente a cada partido.

6.74  Metodologia

Ejecucion de comunicados y gacetillas.

6.7.5  Utiliza fomularios preestablecidos

No.

6.7.6  Requiere informacion Externa:

Formacion del equipo. Noticias e informaciones de otros sectores (Seguridad, Tesoreria, Coordinacién General, etc.).

6.8 Tarea: Programar y coordinar Conferencias de Prensa y reportajes.

6.8.1  Objetivo:

Organizar adecuadamente las diferentes acciones de prensa con el plantel.
6.8.2  Ejecutor:

Jefe de Prensa.

6.8.3  Tiempo de ejecucion:

De acuerdo a cada oportunidad.

6.84  Metodologia

Ejecucién y supervision.

6.8.5  Utiliza fomularios preestablecidos

No.
6.6 Requiere informacién Externa:
No.
Emitido por Aprobado por Fecha Revision
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6

Fecha:

14/09/10 EMISION Y DISPOSICION DE ENTRADAS

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Generar los valores para que se disponga de la venta de las localidades, de acuerdo a la capacidad autorizada y
asegurando el efectivo control contable. Dificultar la falsificacién y la reventa de localidades. Facilitar el control de
ingreso con un adecuado disefio de las mismas.

Disponer las entradas de protocolo (con prohibicién de venta) para que sean entregadas a los responsables de Atencién
al Publico.

TIEMPO DE EJECUCION:

Desde la finalizacién del evento anterior hasta el inicio del Evento presente.
RESPONSABLE:

TESORERIA

ALCANCE:

e Tesoreria
* Intendente de cancha

DOCUMENTOS Y DEFINICIONES:

Ticket
Planilla de emision de entradas
Planilla de entrega de entradas
Planilla de rendicion
Comprobantes internos

TAREAS:

1. Determinar cantidad de localidades disponibles para la venta en boleterias, de acuerdo al resultado de la venta
anticipada y las posibles limitaciones de capacidad por eventos especiales o problemas de infraestructura.

2. Generar la emision de tickets.

3. Entregar los tickets para la venta al Intendente de cancha, con planilla de recepcion de valores.
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4. Entregar los tickets de protocolo al responsable de Atencién al Publico y a otras autoridades para su distribucién sin
costo a los invitados, con planilla de recepcién de valores.

5. Recepcion Recaudacion con Planilla correspondiente.
6. Pago a proveedores.

8. Traslado y depoésito de recaudacion a entidad bancaria o destino definitivo.

6.1 Tarea: Determinar cantidad de localidades disponibles para la venta en boleterias, de acuerdo al resultado
de la venta anticipada y las posibles limitaciones de capacidad por eventos especiales o problemas de
infraestructura.

6.1.1 Objetivo:

Preparar la venta en el estadio, respetando la capacidad del mismo, asegurando las necesidades de protocolo.
6.1.2  Ejecutor:

Tesoreria.

6.1.3  Tiempo de ejecucion:

Dia anterior al evento. Dia del evento.

6.1.4  Metodologia

Ejecucion y supervisién.

6.1.5  Utiliza formularios preestablecidos

Tickets.

6.1.6  Requiere informacion Externa:

Cantidad de entradas vendidas con anterioridad.

Limitacion de capacidad del estadio por eventos especiales o problemas de infraestructura.

6.2 Tarea: Generar la emision de tickets.

6.21  Objetivo:

Garantizar la correcta distribucion de las entradas, evitando su falsificacion y venta fuera de los lugares asignados. Propiciar
el orden en el ingreso al estadio a través del disefio de las mismas.
6.22  Ejecutor:

Tesoreria.

6.2.3  Tiempo de ejecucion:

Semana previa al Evento.

6.29  Metodologia

Ejecucién y supervision.

6.2.5  Utiliza formularios establecidos

Tickets.

Planilla de emision de entradas.

6.26  Requiere informacion Externa:

No.
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6.3 Tarea: Entregar los tickets para la venta al Intendente de cancha, con planilla de recepcion de valores.

6.3.1  Objetivo:

Permitir la venta de entradas en el estadio.
6.3.2  Ejecutor:

Tesoreria.

6.3.3  Tiempo de ejecucion:

Dia anterior al evento. Dia del evento.
6.34  Metodologia

Entrega de valores con recepcion de planillas.
6.3.5  Utiliza formularios establecidos
Planilla de entrega de entradas.

6.3.6  Requiere informacion Externa:
No.

6.4 Tarea: Entregar los tickets de protocolo al responsable de Atencidn al Publico y a otras autoridades para su
distribucion sin costo a los invitados, con planilla de recepcion de valores.

6.4.1 Objetivo:

Asegurar la distribucién correcta de las entradas de protocolo e identificar a los responsables de las mismas.
6.4.2  Ejecutor:

Tesoreria.

6.4.3  Tiempo de ejecucion:

Semana previa al evento.

6.44  Metodologia

Entrega de valores con recepcion recepcion de planillas.

6.4.5  Utiliza formularios preestablecidos

Planilla de entrega de entradas.

6.46  Requiere informacion Externa:

Necesidades de cada sector con autorizacion del Coordinador General.

6.5 Tarea: Recepcion Recaudacién con Planilla correspondiente.

6.51  Objetivo:

Custodiar los ingresos producido por el evento.
6.5.2  Ejecutor:

Tesoreria.

6.5.3  Tiempo de ejecucion:

Finalizacién del primer tiempo.

6.54  Metodologia

Recepcidn con firma de planilla.

6.5.5  Utiliza formularios preestablecidos
Planilla de entrega de recaudacion.

6.5.6  Requiere informacion Externa:

No
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Fecha:

14/09/10 EMISION Y DISPOSICION DE ENTRADAS

6.6 Tarea: Pago a proveedores.

6.6.1  Objetivo:

Cumplir con los contratos y pagos de servicios requeridos.

6.6.2  Ejecutor:

Tesoreria.

6.6.3  Tiempo de ejecucion:

Desde la terminacion del evento anterior hasta la realizacion del presente. En caso que los pagos deban efectuarse por
cuenta de otras personas de la organizacion, se entregaran comprobantes internos para asegurar su contabilizacién y control.

6.6.4  Metodologia

Pago en efectivo o cheques.

6.6.5  Utiliza formularios preestablecidos
Comprobantes internos.

Cheques.

Recibos y facturas de proveedores.

6.6.9  Requiere informacion Externa;
No.

6.7 Tarea: Traslado y depdsito de recaudacién a entidad bancaria o destino definitivo.

6.7.1 Objetivo:

Asegurar el proteccién de los valores ingresados por la recaudacion.

6.7.2  Ejecutor:

Tesoreria

6.7.3  Tiempo de ejecucion:

De acuerdo a estrategia de seguridad establecida con Coordinador General.
6.74  Metodologia:

De acuerdo a estrategia de seguridad establecida con Coordinador General.
6.7.5  Utiliza fomularios preestablecidos:

Planilas de Recaudacion, comprobantes internos, recibos y facturas y otros de acuerdo a estrategia de seguridad
establecida con Coordinador General.

6.7.6  Requiere informacion Externa:

No.
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14/09/10 VENTA DE ENTRADAS EN BOLETERIAS 7

1. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:
Organizar y efectuar la venta de localidades en las boleterias del estadio y evitar la venta por terceros no autorizados.
2. TIEMPO DE EJECUCION:
Desde la finalizacién del evento anterior hasta el inicio del Evento presente.
3. RESPONSABLE:
INTENDENTE DE CANCHA
4. ALCANCE:

* Intendente de Cancha
e Tesoreria

5. DOCUMENTOS Y DEFINICIONES:

Ticket

Planilla de rendicion
6. TAREAS:

1. Preparar el tablero para la venta de las plateas que no se han vendido como abonos o venta anticipada, anulando en
el mismo lo vendido y colocando las ubicaciones para la venta.

2. Obtener con anterioridad el cambio para los partidos.
3. Confeccién de la planilla de caja, a la terminacién de cada partido.
4. Entrega de recaudacion.

5. Informar inmediatamente del agotamiento de las localidades.

6.1 Tarea: Preparar el tablero para la venta de las plateas que no se han vendido como abonos o venta
anticipada, anulando en el mismo lo vendido y colocando las ubicaciones para la venta.
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Capitulo:
feene VENTA DE ENTRADAS EN BOLETERIAS 7
6.1.1 Objetivo:
Vender las entradas que no se hayan vendido hasta el dia del evento.
6.1.2  Ejecutor;
Intendente de cancha.
6.1.3  Tiempo de ejecucion:
Dia del evento
6.1.4  Metodologia
Recepcion de ticktes de parte de Tesoreria, ejecucion y supervision.
6.1.5  Utiliza formularios preestablecidos
Tickets.
6.1.6 Requiere informacion Externa:
Cantidad de entradas vendidas.
6.2 Tarea: Obtener con anterioridad el cambio para los partidos.
6.2.1 Objetivo:
Agilizar la venta de entradas.
6.22  Ejecutor:
Intendente de cancha.
6.2.3  Tiempo de ejecucion:
Dia previo al evento.
6.2.10  Metodologia
Ejecucién y supervision.
6.2.5  Utiliza formularios establecidos
No.
6.2.6 Requiere informacion Externa:
No.
6.3 Tarea: Confeccion de la planilla de rendicion, a la terminacion de cada partido.
6.3.1 Objetivo:
Efectuar rendimiento y control de recaudacion.
6.3.2  Ejecutor:
Intendente de cancha.
6.3.3  Tiempo de ejecucion:
Finalizado el primer tiempo.
6.34  Metodologia
Ejecucion.
6.3.5  Utiliza formularios preestablecidos
Planilla de Rendicion.
6.3.6  Requiere informacion Externa:
No.
Emitido por Aprobado por Fecha Revision
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127837'1'0 VENTA DE ENTRADAS EN BOLETERIAS 7
6.4 Tarea: Entrega de recaudacion.

6.4.1 Objetivo:

Asegurar la proteccion de los valores.
6.4.2  Ejecutor:

Intendente de cancha.

6.4.3  Tiempo de ejecucion:
Finalizado el primer tiempo.

6.44  Metodologia

Revisién.

6.4.5  Utiliza formularios preestablecidos
Planilla de Rendicion.

6.46  Requiere informacion Externa:
No

6.5 Tarea: Informar inmediatamente del agotamiento de las localidades.

6.5.1 Objetivo:

Evitar inconvenientes con el publico.

6.5.2  Ejecutor:

Intendente de cancha.

6.5.3  Tiempo de ejecucion:

Una vez finalizadas las entradas.

6.54  Metodologia

Comunicacion al publico asistente, a las autoridades del Operativo Policial, Jefe de Prensa y al Coordinador General.
6.5.5  Utiliza formularios establecidos

No.

6.5.6  Requiere informacion Externa:

Si, en el caso de que se agoten antes del dia del evento.

Emitido por Aprobado por Fecha Revision
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Fecha: Capitulo:
14/09/10 8

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Garantizar las condiciones adecuadas para el desarrollo de las tareas de cada uno de los miembros del plantel y sus
asistentes directos. Establecer comunicacidn con el equipo visitante.

TIEMPO DE EJECUCION:

Desde la finalizacién del evento anterior hasta el inicio del Evento presente.
RESPONSABLE:

JEFE DE EQUIPO

ALCANCE:

»  Jefe de Equipo

* Intendente de Cancha

» Jefe de Prensa

»  Tesoreria.

*  Responsable de Utileria.

DOCUMENTOS Y DEFINICIONES:
Planilla de formacion de equipo.
TAREAS:

1. Estar a disposicion de los jugadores y los entrenadores y asistirlos ante sus necesidades. Comunicacion de
necesidades.

2. Llevar a cabo la logistica del equipo en cuanto a transporte, alojamiento, comida, instalaciones y planificacion
general (actuaciones como local y visitante).

3. Gestionar las relaciones con el equipo visitante en cuanto a transporte, alojamiento, comida, horarios de
entrenamientos y uso de vestuarios.

4. Coordinar lugar de practica y supervisar el estado de la campo de juego vestuarios para practicas y partidos.

5. Atender y satisfacer las necesidades de la utileria y controlar el estado de la misma.

6. Llevar a cabo, junto al Coordinador General, las negociaciones con el equipo rival en lo relativo al canje con los
mismos.

7. Confeccionar y gestionar ante la ADC la documentacion pertinente a la misma.

Emitido por Aprobado por Fecha Revision
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Fecha: Capitulo:
14/09/10 8
6.1 Tarea: Estar a disposicion de los jugadores y los entrenadores y asistirlos ante sus necesidades.

6.1.1 Objetivo:

Resolver los problemas no deportivos del equipo y cuerpos técnico y médico, de tal forma de favorecer su mejor desempefio.
6.1.2  Ejecutor:

Jefe de Equipo.

6.1.3  Tiempo de ejecucion:

Desde finalizacién evento anterior hasta terminacién del actual.

6.1.4  Metodologia

Ejecucion y supervision.

6.1.5  Utiliza formularios preestablecidos

No.

6.1.6  Requiere informacion Externa:

No.

6.2 Tarea: Llevar a cabo la logistica del equipo en cuanto a transporte, alojamiento, comida, instalaciones y

planificacion general (actuaciones como local y visitante).

6.2.1 Objetivo:

Asegurar las condiciones adecuadas para el desempefio deportivo.
6.22  Ejecutor:

Jefe de equipo.

6.2.3  Tiempo de ejecucion:

Desde finalizacién evento anterior hasta terminacion del actual.
6.2.11  Metodologia

Ejecucion y supervision.

6.2.5  Utiliza formularios establecidos

No.

6.26  Requiere informacion Externa:

No.

6.3 Tarea: Gestionar las relaciones con el equipo visitante en cuanto a transporte, alojamiento, comida,

horarios de entrenamientos y uso de vestuarios.

6.3.1  Objetivo:

Brindar buena atencion al equipo rival.
6.3.2  Ejecutor:

Jefe de Equipo.

6.3.3  Tiempo de ejecucion:

De acuerdo a coordinacion.

6.34  Metodologia

Ejecucion y supervision.

6.3.5  Utiliza formularios establecidos
No.

Emitido por Aprobado por Fecha Revision
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6.3.6  Requiere informacion Externa:
No.
6.4 Tarea: Coordinar lugar de practica y supervisar el estado del campo de juego y vestuarios para practicas y
partidos.
6.4.1 Objetivo:
Asegurar correcto estado de las instalaciones.
6.42  Ejecutor:
Jefe de Equipo. Intendente de cancha.
6.4.3  Tiempo de ejecucion:
Desde finalizacién evento anterior hasta terminacion del actual.
6.44  Metodologia
Programacion, requerimiento y supervision.
6.4.5  Utiliza formularios preestablecidos
No.
6.46  Requiere informacion Externa:
No.
6.5 Tarea: Atender y satisfacer las necesidades de la utileria y controlar el estado de la misma.
6.51  Objetivo:
Asegurar la buena atencion del plantel y cuerpo técnico y médicos.
6.5.2  Ejecutor:
Jefe de Equipo. Responsable de Utilieria.
6.5.3  Tiempo de ejecucion:
Desde finalizacion evento anterior hasta terminacion del actual.
6.54  Metodologia
Programacion, requerimiento y supervision.
6.5.5  Utiliza formularios preestablecidos
Remitos y libro de entregas.
6.5.6  Requiere informacion Externa:
Requerimientos utileria, plantel, cuerpo médico y cuerpo técnico.
6.6 Tarea: Llevar a cabo, junto al Coordinador General, las negociaciones con el equipo rival en lo relativo al
canje con los mismos.
6.6.1  Objetivo:
Brindar el servicio de la forma mas agil y econémica.
6.6.2  Ejecutor:
Jefe de Equipo. Coordinador General.
6.6.3  Tiempo de ejecucion:
Durante la temporada y adecuéndolo a las condiciones de cada partido.
6.64  Metodologia
Gestion y supervisacion.
6.6.5  Utiliza formularios preestablecidos
No.
6.6.10  Requiere informacién Externa:
No.
Emitido por Aprobado por Fecha Revision
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Fecha: ATENCION NECESIDADES DEL PLANTEL, Capitulo:
14109710 CUERPO TECNICO Y CUERPO MEDICO 8

6.7 Tarea: Confeccionar y gestionar ante la ADC la documentacion pertinente a la misma.
6.7.1 Objetivo:

Asegurar el cumplimiento de las normas exigidas por la A.D.C..
6.7.2  Ejecutor:

Jefe de equipo.

6.7.3  Tiempo de ejecucion:

De acuerdo a Reglamento de ADC.

6.74  Metodologia

De acuerdo a Reglamento de ADC.

6.7.5  Utiliza fomularios preestablecidos

De acuerdo a Reglamento de ADC.

6.7.6 Requiere informacion Externa:

De acuerdo a Reglamento de ADC.

Emitido por Aprobado por Fecha Revision
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Fecha:
14/09/10

Capitulo:

SEGUIMIENTO DEL PLAN DE EVACUACION 9

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Elaborar el Plan de Evacuacion y verificar el mantenimiento de las exigencias establecidas. Realizar las actualizaciones
correspondientes. Efectuar la capacitacion al personal pertinente. Realizar los simulacros.

TIEMPO DE EJECUCION:

Durante toda la temporada.

RESPONSABLE:

COORDINADOR DE HIGIENE Y SEGURIDAD

ALCANCE:

» Responsable de Higiene y Seguridad

* Intendente de Cancha

»  Coordinador General

*  Responsable de Mantenimiento

»  Responsable de empresa de seguridad

e Responsable del Servicio Médico

»  Atencion al espectador y organizador de eventos

DOCUMENTOS Y DEFINICIONES:

Plan de Evacuacion

Director de evacuacion: de acuerdo al Plan de Evacuacion, es la persona encargada de tomar las decisiones durante la
emergencia, de acuerdo a la informacion recibida y de su propia evaluacion.

Suplente grupo Director: de acuerdo al Plan de Evacuacion es la persona que reemplazara en sus funciones al Director.

Jefe de Seguridad: de acuerdo al Plan de Evacuacion, es quien dara aviso al Cuerpo de Bomberos y al Servicio de
Emergencia, una vez confirmado el evento. Evitara el ingreso de personas al Estadio.

Jefe Técnico: de acuerdo al Plan de Evacuacién, dara corte a los servicios al Estadio (gas, electricidad).

Emitido por

Aprobado por

Fecha Revision
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6. TAREAS:

1. Realizar visitas periddicas (quincenales) a las instalaciones para verificar el mantenimiento de las condiciones
establecidas en el Plan de Evacuacion.

2. Efectuar las actualizaciones que correspondan del Plan de Evacuacién y su tramitacion ante las autoridades
pertinentes.

3. Capacitar a los responsables descriptos en el Plan de Evacuacion.

4. Coordinar los simulacros requeridos por la legislacion.

6.1 Tareas: Realizar visitas periodicas (quincenales) a las instalaciones para verificar el mantenimiento de las
condiciones establecidas en el Plan de Evacuacion.

6.1.1 Objetivo:

Asegurar el mantenimiento de las condiciones de infraestructura y equipamiento establecidas en el Plan de Evacuacion.
6.1.2  Ejecutor:

Responsble de Higiene y Seguridad.

6.1.3  Tiempo de ejecucion:

Cada quince dias como minimo.

6.1.4  Metodologia

Visita e inspeccion.

6.1.5  Utiliza formularios preestablecidos

Planos de “Ud. esta aqui”, tarjetas de matafuegos y Plan de evacuacion.
6.1.6  Requiere informacion Externa:

No.

6.2 Tarea: Efectuar las actualizaciones que correspondan al Plan de Evacuacién y su tramitacién ante las
autoridades pertinentes.

6.2.1 Objetivo:

Mantener actualizado y aprobado el Plan de Evacuacion y la Habilitacién del Estadio.
6.22  Ejecutor:

Responsable de Higiene y Seguridad.

6.2.3  Tiempo de ejecucion:

De acuerdo a oportunidad.

6.2.12  Metodologia

Actualizacién del Plan.

6.2.5  Utiliza formularios establecidos

No.

6.26  Requiere informacion Externa:

Modificaciones en los procedimientos o en la infraestructura.

Emitido por Aprobado por Fecha Revision
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6.3 Tarea: Capacitar a los responsables descriptos en el Plan de Evacuacion.

6.3.1 Objetivo:

Cumplir con las disposiciones del Plan de Evacuacién y asegurar la actuacion de los responsables.
6.3.2  Ejecutor:

Responsable de Higiene y Seguridad.

6.3.3  Tiempo de ejecucion:

De acuerdo a planificacion.

6.34  Metodologia:

Capacitacién y simulacros.

6.3.5  Utiliza formularios establecidos

No.

6.3.6  Requiere informacion Externa:

No.

6.4 Tarea: Coordinar los simulacros requeridos por la legislacion.

6.4.1 Objetivo:

Cumplir con las disposiciones del Plan de Evacuacion y asegurar la actuacion de los responsables y el comportamiento del
publico.

6.4.2  Ejecutor:

Responsable de Higiene y Seguridad.

6.4.3  Tiempo de ejecucion:

De acuerdo a planificacion.

6.44  Metodologia

Simulacro.

6.45  Utiliza formularios preestablecidos
Plan de Evacuacion.

6.46  Requiere informacion Externa:
No.

Emitido por Aprobado por Fecha Revision
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10

Fecha:
14/09/10

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Administrar ingreso y egreso de fondos.

TIEMPO DE EJECUCION:

Desde la finalizacién del evento anterior hasta el inicio del Evento presente.
RESPONSABLE:

TESORERIA

ALCANCE:

o Tesoreria

»  Coordinador General

e Asesores de Marketing y Comercializacion.

* Intendente de cancha.

» Jefe de Equipo.

»  Responsable de Atencién al Publico y Organizador de Eventos.
» Responsable de Higiene y Seguridad

DEFINICIONES:

Planilla de contratacion de Servicio de Policia Adicional

Planilla de prestacién de Servicio de Policia Adicional

Planilla de prestacién de Servicio por Empresa de Seguridad privada
Planilla de prestacion de Servicio de Bomberos

Planilla de prestacién de Servicio Sanitario

Facturas, recibos y remitos varios.

Tickets.

Entradas de Protocolo.

Comprobantes internos.

Emitido por Aprobado por Fecha Revision
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6. TAREAS:

1. Controlar y administrar el ingreso de fondos (comercializacién, marketing, venta de entradas, etc.).

2. Efectuar los pagos determinados por los responsables de otras areas, previa autorizacion del Coordinador
General.

6.1 Tareas: Controlar y administrar el ingreso de fondos (por comercializacion, marketing, venta de entradas,
etc.).

6.1.1 Objetivo:

Cumplir con lo previsto en el presupuesto y con las contrataciones efectuadas.
6.1.2  Ejecutor:

Tesoreria. Coordinacion General.

6.1.3  Tiempo de ejecucion:

Segun presupuesto y contratos.

6.1.4  Metodologia

Pagos en efectivo, transferencias, cheques, etc..
6.1.5  Utiliza formularios preestablecidos

De acuerdo a metodologia de cobro.

6.1.6  Requiere informacion Externa:

De acuerdo a cada sector.

6.2 Tarea: Efectuar los pagos determinados por los responsables de otras areas, previa autorizacion del
Coordinador General.

6.2.1 Objetivo:

Cumplir con lo previsto en el presupuesto y con las contrataciones efectuadas.
6.2.2  Ejecutor:

Tesoreria. Coordinacion General.

6.2.3  Tiempo de ejecucion:

De acuerdo a oportunidad.

6.2.13  Metodologia

Ejecucion.

6.25  Utiliza formularios establecidos
De acuerdo a metodologia de pago.
6.26  Requiere informacion Externa:
De acuerdo a metodologia de pago.

Emitido por Aprobado por Fecha Revision
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Fecha:

Capitulo:

11

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Asistir al resto de la organizacion en tareas especificas de administracion vinculadas con la organizacion del evento
deportivo. Coordinar diferentes acciones de los otros integrantes del equipo de gestién para agilizar y perfeccionar los

procesos.
TIEMPO DE EJECUCION:

Desde la finalizacion del evento anterior hasta la finalizacidn del presente.

RESPONSABLE:
RESPONSABLE ADMINISTRATIVO
ALCANCE:

*  Responsable Administrativo
DEFINICIONES:

Manual de Procedimientos.

Reglamento de Prensa.

Cadigo de comportamiento del espectador.

Decreto 1863 (CoProSeDe).
Ordenanza Higiene y Seguridad.

Reglamento ADC.
TAREAS:

1. Realizar todas las tareas administrativas internas y relacionadas con la vinculacion externa, de acuerdo a lo solicitado
por los diferentes integrantes del equipo de gestion, coordinadas y supervisadas por el Coordinador General.

2. Verificar que se cumplan los procedimientos administrativos dependientes de cada uno de los roles de los otros
miembros del equipo de gestidn en relacién a las normas deportivas (Reglamento ADC, etc.) y legales (CoProSeDe,
Municipalidad, etc.).

3. Contratar las coberturas de seguros.

6.1

6.1.1

Tarea: Realizar todas las tareas administrativas internas y relacionadas con la vinculacion externa, de
acuerdo a lo solicitado por los diferentes integrantes del equipo de gestion, coordinadas y supervisadas por el
Coordinador General.

Objetivo:

Asistir al resto de la organizacion, coordinar diferentes acciones de los otros integrantes del equipo para agilizar y
perfeccionar los procesos.

6.1.2  Ejecutor:
Emitido por Aprobado por Fecha Revision
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Responsable administrativa.

6.1.3  Tiempo de ejecucion:

De acuerdo a requerimiento.

6.14  Metodologia

Ejecucion y supervision.

6.1.5  Utiliza formularios preestablecidos
No.

6.1.6  Requiere informacion Externa:

De acuerdo a oportunidad.

6.2 Tarea: Verificar que se cumplan los procedimientos administrativos dependientes de cada uno de los roles
de los otros miembros del equipo de gestion en relacién a las normas deportivas (Reglamento ADC, etc.) y legales
(CoProSeDe, Municipalidad, etc.).

6.21  Objetivo:

Cumplir con las disposiciones de los organismos externos de control y regulacion y reglamnetos internos.
6.22  Ejecutor:

Responsable administrativa.

6.2.3  Tiempo de ejecucion:

Periédicamente (mensual).

6.2.14  Metodologia

Revision de documentos e implementacion de procesos internos.

6.25  Utiliza formularios establecidos

Disposiciones externas de organismos de control y regulacion y reglamentos internos.
6.26  Requiere informacion Externa:

De acuerdo a requerimientos de otros sectores internos y externos.

6.3 Tarea: Contratar las coberturas de seguros.

6.3.1  Objetivo:

Cumplir con las disposiciones legales y dsiminuir riesgos de operacion.
6.3.2  Ejecutor:

Responsable administrativa. Coordinador General. Asesoria Legal.
6.3.3  Tiempo de ejecucion:

Periédicamente (anual).

6.3.4 Metodologia

Contratacion.

6.3.5  Utiliza formularios establecidos

No.

6.3.6  Requiere informacién Externa:

Poélizas.

Emitido por Aprobado por Fecha Revision
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12

Fecha:

14/09/10 ASESORIA LEGAL

1. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:
Acompafiar con asesoramiento legal los procedimientos que asi lo requieran de acuerdo a la oportunidad en que se necesite.
2. TIEMPO DE EJECUCION:
Desde la finalizacién del evento anterior hasta el inicio del Evento presente.
3. RESPONSABLE:
ASESORIA LEGAL
4. ALCANCE:

e Asesoria Legal

»  Coordinador General

o Tesoreria

e Asesores de Marketing y Comercializacion.

* Intendente de cancha.

»  Jefe de Equipo.

» Responsable de Atencién al Publico y Organizador de Eventos.
» Responsable de Higiene y Seguridad

5. DEFINICIONES:
Decreto 1863 (CoProSeDe)
Ordenanza de Higiene y Seguridad
Plan de Evacuacion

6. TAREAS:

1. Efectuar asesoramiento legal y permanecer en guardias pasivas durante los eventos estando a disposicién para
asistir a los diferentes responsables del equipo de gestion que asi lo requieran.

6.1 Tarea: Efectuar asesoramiento legal y permanecer en guardias pasivas durante los eventos estando a
disposicion para asistir a los diferentes responsables del equipo de gestion que asi lo requieran.

6.1.1 Objetivo:
Respaldar decisiones de cada integrante del equipo de gestion.

Emitido por Aprobado por Fecha Revision
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6.1.2  Ejecutor:

Asesoria Legal. Coordinador General.

6.1.3  Tiempo de ejecucion:

De acuerdo a oportunidad.

6.1.4  Metodologia

De acuerdo a requerimiento (presencial, a distancia, con presentacion de dictdmenes, etc.).
6.1.5  Utiliza formularios preestablecidos

No.

6.1.6  Requiere informacion Externa:

No.

Emitido por Aprobado por Fecha Revision
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COORDINACION GENERAL

1. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

BAHIAESTUDIANTES

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EVENTOS DEPORTIVOS

Capitulo:

13

Verificar el cumplimiento de los procedimientos de cada sector. Evaluar su funcionamiento. Definir temas que requieran

definiciones superiores. Proponer y/o autorizar modificaciones en los procedimientos.

2. TIEMPO DE EJECUCION:

Desde la finalizacion del evento anterior hasta el inicio del Evento presente.

3. RESPONSABLE:

COORDINADOR GENERAL

4. ALCANCE:

»  Coordinador General

» Tesoreria

e Asesores de Marketing y Comercializacion.

* Intendente de cancha.

»  Jefe de Prensa.

»  Jefe de Equipo.

*  Responsable de Atencion al Publico y Organizador de Eventos.
» Responsable de Higiene y Seguridad.

*  Administracion.

e Asesoria Legal.

5. DOCUMENTOS Y DEFINICIONES:

Las incluidas en cada procedimiento.

6. TAREAS:

El Coordinador General tiene incumbencia sobre cada procedimiento.

Si bien no tiene participacion directa u operativa puede decidir sobre cada accion del equipo de gestion si la oportunidad lo

determina.

Debe tener una visién amplia, vinculada a la planificacién y a la evaluacién de cada proceso, para permitir realizar las
correcciones y modificaciones en los mismos y definir posiciones encontradas entre los miembros.

Emitido por

Aprobado por

Fecha Revision

DF-Weber

14-09-2010
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PROYECTO MINI CAMPUS: BAHIA BASQUET POR LA ZONA

VISION

Creemos en el deporte como una forma eficiente de promover la integracion social y la vida sana. Queremos que
nuestro proyecto Bahia Basquet aporte el grano de arena para unir a la ciudad de Bahia Blanca con las ciudades que
la rodean. Es, desde nuestro lugar, una de las cosas que le podemos brindar a la comunidad a la cual pertenecemos.

MISION

Mediante el acercamiento con deportistas profesionales y profesores experimentados, buscamos lograr un incentivo
sano para los chicos, acercandolos al deporte, y mostrandoles un ejemplo claro a seguir de bienestar, mediante una
vida sana y de integracion social.

DEFINICION
El proyecto BAHIA BASQUET POR LA ZONA consiste en la realizacién de un Mini Campus deportivo de Basquetbol
por las diferentes comunidades que rodean a la ciudad de Bahia Blanca.

OBJETIVO

El proyecto BAHIA BASQUET POR LA ZONA es una idea del 4rea social de BAHIA BASQUET para incluir en nuestra
organizacion a personas que viven en proximidades a nuestra ciudad, y asi promover el acercamiento de nifios al
deporte, mas alld de nuestro lugar de residencia.

ALCANCE
El proyecto BAHIA BASQUET POR LA ZONA comprende un equipo de trabajo compuesto por empleados de BAHIA
BASQUET, Profesores de Educacion Fisica y Directores Técnicos de Basquetbol, y Ayudantes.

ACTIVIDADES
Las tareas que se realizaran seran de entrenamiento de Basquetbol de los chicos, almuerzo posterior, y charlas de
jugadores Profesionales de BAHIA ESTUDIANTES, seguida por un momento de fotos y autografos con los mismos.

AMBITO

El lugar de trabajo sera en la Regién que rodea a la ciudad de Bahia Blanca, y dependera de cada evento el lugar
especifico. A continuacion se muestran las ciudades donde se realizaran los eventos para la Temporada de la Liga
Nacional de Basquetbol 2010/ 2011.

SITIOS Temp. 2010/2011

Sierra de la Ventana Monte Hermoso Coronel Suarez.
Rio Colorado. Partido de Villarino Punta Alta.
Puan Darregueira.

ASISTENTES

Habra un cupo maximo de cincuenta (50) chicos por cada uno de los eventos. Los padres de los mismos sélo podran
ser parte del Mini Campus a partir de las actividades del horario de las 13Hs.
El Mini Campus tendra un limite de edad para los chicos que se inscriban de 8 a 15 afios.

INSCRIPCION
La inscripcion debera realizarse hasta cinco (5) dias habiles antes de la fecha del Mini Campus.

RESPONSABILIDAD
Organizador: Juan F. Sanchez.
DT Coordinador: Lisandro De Tomasi.

Programas Sociales Bahia Basquet
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Profesor Educ. Fisica.: Lambrich.
Ayudante: Juan A. Giambelluca.

STAFF

Equipo de BAHIA ESTUDIANTES: Pepe Sanchez, Juan Espil, Alejandro Montecchia, Lucas Faggiano, Pablo Gil,
Facundo Giorgi, Mateo Gaynor, Franco Penacchiotti, Ariel Eslava, Federico Aguerre, Chris Jeffries, Ed Nelson, Jose
Luis Pisani (DT), y Mauro Polla (Asistente).

TIEMPOS

El Mini Campus BAHIA BASQUET tendra una duracion de seis (6) horas cada uno. Se realizara los dias sabados,
previamente coordinado con la institucion con la cual se realizarda en conjunto, y estarad confeccionado en el
Cronograma anual, anexado en este procedimiento.

ESTRUCTURA

El equipo de trabajo saldra desde el estadio Dr. Osvaldo Casanova el dia anterior al evento, es decir dia viernes, en el
horario de las 18 hs. hacia el lugar donde se realizaran el respectivo evento. El vehiculo estara provisto por BAHIA
BASQUET.

Una vez situados en el lugar de trabajo, se procedera a ordenar el lugar para dejarlo en las condiciones necesarias de
limpieza y sefializacién adecuada para el evento. Se coordinara previamente con la respectiva institucion con la que se
trabaje, para tener disponibilidad de cancha y aros.

Cronograma de horarios:
9 Hs. Charla introductoria: la realizard el Coordinador Responsable del evento Juan F. Sanchez, y el D.T.
Coordinador del mismo Lisandro DeTomasi.

10 Hs. Entrenamiento: el DT Coordinador se encargara, junto al Profesor, de confeccionar un entrenamiento de 2
horas, para los chicos que asistan al Mini Campus.

12 Hs. Almuerzo: realizaremos una comida para todos los integrantes del Mini Campus.

13 Hs. Charla de Jugador/es de BAHIA BASQUET: El 6 los jugadores profesionales de BAHIA BASQUET elegidos
para asistir a la fecha (estara confeccionado en el cronograma anual), daran una charla para todos los chicos invitados,
quienes luego podran acercarles preguntas, previamente formuladas de manera escrita.

14 Hs. Fotos y Autdgrafos: el 6 los jugadores que asistan en la fecha ofreceran su tiempo por un periodo de una (1)
hora, para acercarse a los chicos, y compartir fotos y autografos.

15 hs. Finalizacion: se da por finalizado el Mini Campus, con una despedida formal por parte del DT coordinador
Lisandro DeTomasi y el Coordinador Responsable Juan F. Sanchez

ROLES

Coordinador Responsable: es el encargado de dirigir todas las actividades del equipo de trabajo durante toda la
jornada.

Ante una Emergencia, sera el responsable de decidir y dirigir los pasos a seguir a las personas del equipo de trabajo,
para actuar de manera eficaz. En caso de Evacuacion actuara como brigadista liderando el movimiento para evacuar.
Previamente al inicio de las actividades confeccionara un PUNTO DE ENCUENTRO, vy lo transmitird a todos los
integrantes del evento.

D.T. Coordinador: se encarga de la confeccion de los entrenamientos de basquetbol, y de dirigir y coordinar al resto
de las personas del Mini Campus, tanto responsables como chicos invitados, al momento de la practica.

Programas Sociales Bahia Basquet
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Ayudante; estara a disposicion de todos los integrantes del equipo para asistir en lo que hiciese falta en cualquier
momento y le fuera indicado.

Profesor de Educacion Fisica: estara junto a los chicos invitados al campus durante todo el evento. Seguira las
instrucciones del D.T. Coordinador durante el entrenamiento.

Jugadores: los jugadores destinados para el respectivo evento (se anexa cronograma anual para la temporada
2010/2011 a este procedimiento) daran una charla para los chicos invitados al Mini Campus, y luego se sacaran fotos y
firmaran autografos con ellos.

MARCO LEGAL.: todos los integrantes del equipo de trabajo estaran asegurados bajo contrato con ART (Aseguradora
de Riesgos de Trabajo). Habra un seguro general para todos los asistentes invitados al Mini Campus.

DEFINICIONES:

Jornada: la jornada de trabajo es: a partir de la salida desde el estadio Dr. Osvaldo Casanova, a las 18hs. del dia
viernes (anterior al dia del evento) hasta el regreso al mismo el dia siguiente en el horario de entre las 17hs y las 20hs,
dependiendo de la lejania del lugar donde se realice el respectivo evento.

Programas Sociales Bahia Basquet
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BAHiA BASQUET INTEGRA +

VISION

En BAHIA BASQUET consideramos al deporte como una gran herramienta para llevar a cabo diferentes propdsitos
sociales en los cuales la gente se vea reflejada. Con ganas de provocar una mayor integracion entre las personas que
constituyen nuestra comunidad, queremos con la ayuda de a Fundacién INTEGRAR, Fundacién BACCIGALUPO v el
Instituto Superior de Formacién Docente N ° 86, dedicar un area de actividades de nuestro proyecto compuesta por
chicos con capacidades diferentes y estudiantes de Educacién Fisica.

MISION

Aspiramos a lograr una integracién de chicos con capacidades diferentes y estudiantes dedicados al estudio del
deporte a BAHIA BASQUET, haciéndolos formar parte de nuestro proyecto a lo largo del mismo, realizando ellos
actividades que ayuden a la comodidad de los espectadores que asistiran a los encuentros de WEBER BAHIA
ESTUDIANTES como localista a lo largo de la temporada de la Liga Nacional de Basquetbol 2010-2011.

DEFINICION

El proyecto BAHIA BASQUET INTEGRA MAS consiste en la realizacion de actividades en el estadio al momento de los
encuentros deportivos de BAHIA ESTUDIANTES como localista, de acomodamiento de los espectadores en los
asientos de los diferentes sectores de platea, por personas con capacidades diferentes y estudiantes universitarios
referentes al deporte.

OBJETO
El proyecto BAHIA BASQUET INTEGRA MAS es una idea del area social de BAHIA BASQUET para incluir a personas
con capacidades diferentes y estudiantes conexos al deporte, dentro de la organizacion.

ALCANCE

El proyecto BAHIA BASQUET INTEGRA MAS comprende un equipo de trabajo compuesto por empleados de BAHIA
BASQUET, integrantes y Responsables de la Fundacién INTEGRAR, Responsables de la Fundacion BACCIGALUPO
y estudiantes de Educacién Fisica del Instituto Superior de Formacién Docente N ° 86.

RESPONSABILIDAD

Coordinador Responsable I: Sanchez Juan Federico.
Coordinador Responsable II: Salvucci Andrea.
Ayudante I: Giambelluca Juan Andrés.

Ayudante II: Carranza Emmanuel.

Profesional: ......... ) S

STAFF

El grupo de trabajo en cada evento estara compuesto por diez (10) personas integrantes de la Fundacién INTEGRAR,
diez (10) personas estudiantes del Profesorado en Educacion Fisica, y al menos un (1) Coordinador Responsable, un
(1) Ayudante, y un (1) Profesional.

Las edades de los integrantes de Fundacion INTEGRAR sera de.......... ) TR

Las edades de los estudiantes de Educacion Fisica sera mayor a diez y ocho (18) afios.

Programas Sociales Bahia Basquet
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ACTIVIDADES

La tarea que realizaran los integrantes de la Fundaciéon INTEGRAR vy los estudiantes del Profesorado de
Educacion Fisica en conjunto, sera la de indicar los asientos correspondientes a los espectadores a medida
que van ingresando a los distintos sectores de plateas del estadio, acompafiandolos hasta sus respectivos
lugares, los dias de partido de BAHIA ESTUDIANTES como localista. Se detallan las tareas en el punto
“ESTRUCTURA” de este procedimiento.

AMBITO
El sitio donde se realizaran las actividades sera el estadio Dr. Osvaldo Casanova, de la ciudad de Bahia
Blanca, situado legalmente en Calle Santa Fe 51.

ROLES

- Coordinador Responsable: serd el encargado responsable de todo el grupo de ftrabajo. Su tarea
comprendera la de ordenar y dirigir las actividades del grupo todo, al inicio y al final de la jornada. Asi mismo,
estara junto al grupo durante toda la jornada.

- Profesional: estara a disposicidn del grupo durante toda la jornada. Ante cualquier necesidad que surja, sera
el responsable de decidir que hacer y como actuar ante cualquier situacion planteada 6 imprevisto con
personas del grupo con capacidades diferentes.

- Ayudante: estara a disposicion de todos los integrantes del equipo para asistir en lo que hiciese falta en
cualquier momento y le fuera indicado.

- Brigadista: como se indica en el Plan de Evacuacion del Procedimiento de BAHIA BASQUET, habra una
persona destinada a liderar la Evacuacion de todas las personas con capacidades diferente que se encuentren
en el lugar. Ante una Emergencia, este sera el responsable de dirigir y coordinar la evacuacion de las personas
del equipo de trabajo con capacidades diferentes. Asi mismo, el Coordinador Responsable y el Ayudante,
acataran las 6rdenes del brigadista, ayudando en la Evacuacidn segun €l lo indique.

TIEMPOS

Las fechas de actividades seran los dias de partido de BAHIA ESTUDIANTES como localista; esto es los dias
viernes y domingos, un (1) fin de semana por medio a lo largo de la temporada de la Liga Nacional de
Basquetbol 2010-2011. El horario oficial de inicio de partido es las 21 hs.

Se confecciona un cronograma anual de partidos, se anexa en este procedimiento.

ESTRUCTURA

- Encuentro en el estadio Dr. Osvaldo Casanova: se reuniran un (1) Coordinador Responsable, un (1)
Ayudante y un (1) Profesional (al menos), con diez (10) personas integrantes de la Fundacién INTEGRAR, y
diez (10) personas estudiantes del Profesorado en Educacién Fisica del Instituto Superior de Formacién
Docente N © 86. Todos estaran previamente consignados para el evento de la fecha (variaran de acuerdo a la
fecha) por el Coordinador Responsable destinado a la misma.

El encuentro sera una (1) hora antes del comienzo del partido.

- Acomodamiento de la gente: las personas integrantes de la Fundacion INTEGRAR vy las personas
estudiantes del Profesorado de Educacion Fisica, procederan a acompafiar de manera individual a los
espectadores a sus respectivos asientos, a medida que concurren al estadio. Estaran divididos de a cuatro (4)
(dos integrantes de la Fundacion INTEGRAR y dos (2) estudiantes de Educacion Fisica) por cada uno de los
cinco (5) sectores de platea.

- Durante el partido: todo el grupo podra disfrutar del encuentro entre WEBER BAHIA ESTUDIANTES v el
rival visitante, sentados en un sector especifico de la cancha (sector platea).

- Llevarlos hasta su lugar: una vez finalizado el partido, se las llevara a las personas integrantes de la
Fundacion INTEGRAR hasta sus respectivos lugares de residencia, en un vehiculo provisto por BAHIA
BASQUET. Los chicos que quieran retirarse solos directamente desde el estadio, deberan hacerlo con sus
padres, previamente avisado al Coordinador Responsable.

Los estudiantes de Educacion Fisica quedan libres una vez finalizado el encuentro.

El vehiculo estara a disposicion a lo largo de la jornada, en caso de ocurrencia de un evento in fortuito o
emergencia de algun tipo.

MARCO LEGAL:

Plan de Gestion Bahia Estudiantes 2010-2014
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Seran los encargados de llevar a cabo los respectivos aspectos legales del proyecto BAHIA BASQUET
INTEGRA MAS la gente de la Fundacién INTEGRAR, y la Fundacién BACCIGALUPO. Se seguiran todas las
formas legales cubiertas por la Normativa Nacional Vigente.

DEFINICIONES:

Sectores de Plateas: el estadio Dr. Osvaldo Casanova esta fragmentado en dos (2) grandes divisiones
(Popular; Platea). Al mismo tiempo, la Platea se encuentra fraccionada en cinco (5) sectores (SE; SO; NE; NO;
VIP).

Tiempos: las fechas y horarios de partidos estaran sujetas a cambios.

Jornada: comprendera dos (2) horas antes del inicio del partido, y una (1) horas después del mismo 6 cuando
todas las personas del equipo de trabajo hayan sido llevados o liberados.

Plan de Gestion Bahia Estudiantes 2010-2014



